
GUÍA SIMPLE  2014 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

 
 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

DIRECCION DE ÁREA A LA QUE PERTENECE Dirección de Administración 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Coordinación de Administración 

UBICACIÓN DEL ARCHIVO (SOTOANOS EN SU 

CASO.- INDICAR UBICACIÓN DE SÓTANO) 
Calzada de Tlalpan 4502 (Oficina) 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Ing. LUIS MOISES CARRANZA MARTINEZ 

TELÉFONO 54 87 17 00   ext: 5116 

FECHA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA 2/OCT/2014 

CORREO ELECTRÓNICO mcarranza. iner@ gmail.com 

 

FICHA  DE CONTEXTO:   

 

 
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: 
7C 1. Disposiciones  en materia de Servicios 
Generales  

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 
QUE 

REPORTAN. 

 
VOLÚMEN 

 
N° DE 

CARPETAS 

10C 3. Auditorias (Oficios) 2013-2014 2 

7C 3  Servicios Básicos  (Documentación) 2013-2014 1 

7C  3 Servicios Básicos (Programa de Ahorro informes) 2013-2014 6 

7C 3.1.2  Suministro de Agua Potable  (Consumos y documentos) 2013-2014 2 

12C 3 Obligaciones de Transparencia  (Oficios) 2014 1 

7C 2.2 Programa de Servicios de Mantenimiento Anual  

Programa Anual se Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y  

Programa anual de Obra Publica 

2013-2014 1 

7C  1. Documentación Interna del Área 2014 1 

7C 13 Servicio de Fotocopiado (Documentación) 2013-2014 6 

   

   

   

 

 



 

 

 

 

GUÍA SIMPLE 2014 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

 
 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Administración 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Coordinación de Administración (Transportes) 

UBICACIÓN DEL ARCHIVO (SOTANOS EN SU 

CASO.- INDICAR UBICACIÓN DE SÓTANO) 
Calzada de Tlalpan 4502  (Oficina) 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Ing. LUIS MOISES CARRANZA MARTINEZ 

TELÉFONO 54 87 17 00  ext: 5116 

FECHA Y  FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA 2/OCT/2014 

CORREO ELECTRÓNICO mcarranza. iner@ gmail.com 

 

FICHA  DE CONTEXTO:   

 

 

ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: 

7C 1. Disposiciones en materia de Servicios  

Generales 

FECHAS DE LOS 

DOCTOS. QUE 

REPORTAN. 

VOLÚMEN 

 

N° DE 

CARPETAS 

7C 9    CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 

7C 9.3 Bitácora de servicio realizados por vehículo 

 

2013-2014 

 

14 

7C 9.5 Parte informativa de Vehículos y  servicios cancelados 2013-2014 3 

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 



 

 

GUÍA SIMPLE 2014 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Administración 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Coordinación de Administración (Transportes) 

UBICACIÓN DEL ARCHIVO (SOTANOS EN SU 

CASO.- INDICAR UBICACIÓN DE SÓTANO) 
Calzada de Tlalpan 4502  (Oficina) 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Ing. LUIS MOISES CARRANZA MARTINEZ 

TELÉFONO 54 87 17 00  ext: 5116 

FECHA Y  FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA 2/OCT/2014 

CORREO ELECTRÓNICO mcarranza. iner@ gmail.com 

 

FICHA  DE CONTEXTO:   

 

 

ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: 

7C 1. Disposiciones en materia de Servicios  

Generales 

FECHAS DE LOS 

DOCTOS. QUE 

REPORTAN. 

VOLÚMEN 

 

N° DE 

CARPETAS 

7C 3  Servicios Básicos  (Documentación) 2001-2012 1 

7C 3.1.1  Suministro de Energía Eléctrica (Consumos y documentos) 2003-2005 1 

7C 3.1.2  Suministro de Agua Potable  (Consumos y documentos) 1996-2012 4 

7C 3.1.3  Suministro de Gas Natural (Documentación) 2010-2012 1 

12C 3 Obligaciones de Transparencia  (Oficios) 2007-2012 1 

7C 2.2 Programa de Servicios de Mantenimiento Anual  

Programa Anual se Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y  

Programa anual de Obra Publica 

2010-2012 1 

   

   

   

   

   

 

 



 

 

 

 

 

GUÍA SIMPLE 2014 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

 
 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Administración 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Coordinación de Administración (Transportes) 

UBICACIÓN DEL ARCHIVO (SOTANOS EN SU 

CASO.- INDICAR UBICACIÓN DE SÓTANO) 
Calzada de Tlalpan 4502  (Oficina) 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Ing. LUIS MOISES CARRANZA MARTINEZ 

TELÉFONO 54 87 17 00  ext: 5116 

FECHA Y  FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA 2/OCT/2014 

CORREO ELECTRÓNICO mcarranza. iner@ gmail.com 

 

FICHA  DE CONTEXTO:   

 

 

ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: 

7C 1. Disposiciones en materia de Servicios  

Generales 

FECHAS DE LOS 

DOCTOS. QUE 

REPORTAN. 

VOLÚMEN 

 

N° DE 

CARPETAS 

7C 9    CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 

7C 9.3 Bitácora de servicio realizados por vehículo 

 

2010-2012 

 

24 

7C 9.5 Parte informativa de Vehículos y  servicios cancelados 2012-2012 6 

   

   

   

   

   

   

   

   

 


