
 

GUÍA SIMPLE ENERO 2013 – AGOSTO 2014 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 

 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

DIRECCIÓN DE ÁREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION MEDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 

UBICACIÓN DEL ARCHIVO (SÓTANOS EN SU 

CASO.- INDICAR UBICACIÓN DEL SÓTANO)  

 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA LIC. ENF. MARTHA CASTILLO GONZALEZ 

FECHA Y FIRMA  

CORREO ELECTRÓNICO mcastillo   iner.gob 

                                                                            

FICHA DE CONTEXTO  

 

 

UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:  

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE LOS 

DOCTOS. QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 1C   

SERIES DOCUMENTALES:  

1C 9 Circulares 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 2S   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S 2.10 Escuela de Enfermería 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 2S   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S 7.2 Comité de Becas 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 2S   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S 10.16 Campos Clínicos y/o prácticas externas 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 3.2 Certificados de Defunción 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES: 

3S 5.4.3.2. Control de Consumo de Medicamentos 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 
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UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:  

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE LOS 

DOCTOS. QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 5.4.3.1 Oncología 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 5.4.11.2 Camillería 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 4.11 Enfermería 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCION : 3S   

SERIES DOCUMENTALES : 

3S 5.4.1 Clínicos 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 9.1 Comité de Evaluación del Expediente Clínico  

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCION : 3S   

SERIES DOCUMENTALES: 

3S 9.2 Comité para la Detección y Control de Infecciones Nosocomiales 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 3.8 Eventuales 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES: 

4C Recursos Humanos, Guardias especiales  

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 
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UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:  

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE LOS 

DOCTOS. QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 2 Expediente único de personal 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 8.1 Candidatas 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 17 Relaciones Laborales 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 19.1 Cursos 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 6C   

SERIES DOCUMENTALES:  

6C 4 Adquisiciones 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 6C   

SERIES DOCUMENTALES: 

6C 20.4 Comité de Ingresos 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 
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UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:  

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE LOS 

DOCTOS. QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 7C   

SERIES DOCUMENTALES:  

7C 8.1 Recolección, transporte y Tx de disposición final de residuos peligrosos biológicos 

infecciosos 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 11C   

SERIES DOCUMENTALES:  

11 C.22 Consejo Técnico de Administración y Programación 

ENERO/DICIEMBRE 

2013 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES:  

 

  

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES:  

 

  

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES:  

 

  

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES: 

 

  

 



GUÍA SIMPLE ENERO 2013 – AGOSTO 2014 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

DIRECCIÓN DE ÁREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION MEDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 

UBICACIÓN DEL ARCHIVO (SÓTANOS EN SU 

CASO.- INDICAR UBICACIÓN DEL SÓTANO)  

 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA LIC. ENF. MARTHA CASTILLO GONZALEZ 

FECHA Y FIRMA  

CORREO ELECTRÓNICO mcastillo   iner.gob 

                                                                            

FICHA DE CONTEXTO  
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DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 2S   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S 2.9. Entrega de uniformes 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 2S   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S Escuela de Enfermería “Aurelia Saldierna Rodríguez” 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 2S   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S Campos Clínicos y/o prácticas externas 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 2S   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S Comité de Becas 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S Certificados y Actas de Defunción 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES: 

3S 5.4.1 Clínicos 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 
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UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:  

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 5.4.11 Enfermería  

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 5.4.11.2 Camillería  

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 3S   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 9.2 Comité para la detección y control de infecciones nosocomiales 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 1C   

SERIES DOCUMENTALES:  

1C Circulares 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 3.8 Eventuales 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES: 

Recursos Humanos 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 
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DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 2 Expediente único de personal 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 7.1 Descuentos 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 8.1 Candidatas 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 17 Relaciones Laborales 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 4C   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 19.1 Cursos 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 5C   

SERIES DOCUMENTALES: 

5C 7 Cuentas por liquidar 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 
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UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:  

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 6C   

SERIES DOCUMENTALES:  

6C 4 Adquisiciones 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 7C   

SERIES DOCUMENTALES:  

7C Recolección, transporte y Tx y disposición final de residuos peligrosos biológicos infecciosos 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN: 12 C   

SERIES DOCUMENTALES:  

12 C 11.1 Registros 

ENERO/AGOSTO 

2014 

1 BIBLIORATO 

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES:  

 

  

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES:  

 

  

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES: 

 

  

 

 

 


