GUIA SIMPLE ENERO - DICIEMBRE 2013

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 1 C LEGISLACION 2013 FOLDER

SUBSERIE:
1C 9. CIRCULARES ]
1 C 16. DISPOSICIONES EN MATERIA DESEGURIDAD RADIOLOGICA
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 5487 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN CAJAS
SERIE: 2 C ASUNTOS JURIDICOS 2013 FOLDER

SUBSERIE:

2C 17.3.1 DONACION
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCIéN PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION 2013 FOLDER

SUBSERIE:

3C 2.3 PRESUPUESTO POR AREAS
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA
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CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 4 C RECURSOS HUMANOS 2013 FOLDER

SUBSERIE:

4C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C 6. PLANTILLAS DE PERSONAL

4 C 8.1 CANDIDATOS

4C 11.3 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

4C 12.1 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO

4C 17.4 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES

4 C 18 SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES, DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRAABAJO

4C 19.1 CURSOS

4C 19.2 REGISTROS DE CONSTANCIAS

4 C 19.3 CONSTANCIAS DE CURSOS
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER
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NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 5C RECURSOS FINANCIEROS 2013 FOLDER

SUBSERIE:

5C 4.5 CONTRTATOS DE SERVICIOS

5C 7. CUENTAS POR LIQUIDAR

5C 8. TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO

5C 14.4. INGRESOS PROPIOS
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER
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DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 6 C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2013 BIBLIORATO

SUBSERIE:

6 C 2.5 PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

6 C 3.1. PUBLICACION EN PAGINA WEB

6 C 3.2. CUADERNOS DE INFORMCION DE PROCESOS DE CONCURSOS

6 C  3.2.4. BASES DE LICITACION

6 C 3.2.5 JUNTA DE ACLARACIONES

6 C 3.2.6. RECEPCION DE PROPUESTAS Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS

6 C 3.2.6.1. RESOLUCION TECNICA Y FALLO

6 C 3.3 PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

6 C 3.3.1. LICITACIONES

6 C 3.3.2. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

6 C  4.3.1.4. REQUISICION DE COMPRA DE ALMACEN
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
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FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 6 C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2013

SUBSERIE:

6 C 6. CONTRATOS

6 C 6.1. CONTROL DE PAGOS DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS

6C 7.1. SEGUROS

6 C 7.2. FIANZAS

6 C 12. ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

6 C_13. CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA

6 C 16. INVENTARIO FISICO Y CONTRO DE BIENES MUEBLES

6 C 18. DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES

6 C 19. CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES

6 C 20.1. COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA
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TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 7 C SERVICIOS GENERALES 2013 FOLDER

SUBSERIE:

7C 2.1. PROGRAMA DE INVERSION

7 C 2.2. PROGRAMA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ANUAL

7 C 3.1.1. SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA

7 C 5.2. MANTENIMIENTO A EQUIPO ELECTROMECANICO

7C 6.1. VIGILANCIA
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 8 C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 2013 BIBLIORATO (2)

SUBSERIE:

8 C 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8 C 2. PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
8 C 3. NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

8 C 4. DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

8 C_5.1. ADMINISTRACION DE LA RED DE INFORMACION

8 C 6.1. SERVICIOS

8 C 6.2. CLAVES

8 C 6.3. INFORMES

8 C 6.4. INVENTARIO

8 C 7.1. ADMINISTRACION Y CONTROL

8C 7.1.1. MANEJO Y CONTROL DEL SOFTWARE

8 C_ 7.1.2. DETECCION DE NECESIDADES DE SOFTWARE EN EL INSTITUTO

8 C 8.2. SISTEMATIZACION DE PROCESOS Y SOPORTE TECNICO

8 C 9.1. ACCIONES DE DIAGNOSTICO, ANALISIS Y PROGRAMACION DE SISTEMAS

8 C 11.1.1. IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE REDES Y COMUNICACIONES BIBLIORATO

8 C_13. CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO

8 C_15. PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS

8 C 16. SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET

8 C 17.1. GESTION DE CONTROL DE PAGOS

8C 17.2. INFORMES
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 10 C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2013 FOLDER
SUBSERIE:
10C 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10 C 2. PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATRIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10 C 3. AUDITORIA
10 C 5. QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10 C 6. PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER
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NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 11 C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 2013 FOLDER

SUBSERIE:

11 C 1. DISPOSCIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

11 C 2. DISPOSCIONES EN MATERIA DE PLANEACION

11 C 3. DISPOSCIONES EN MATERIA DE POLITICA

11 C 11.3. INFORMES PRESENTADOS EN EL COCODI

11 C  12.1. ELABORACION DE INFORMES PARA LA REUNION DE LA JUNTA DE GOBIERNO

11 C_ 13. INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

11 C  13.1. IDICADORES PARA RESULTADOS (ESTRATEGICOS)
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 12 C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 2013 FOLDER

SUBSERIE:

12 C  3.3. EVALUACION A UNIDAD DE ENLACE. SFP (MIDO)

12 C 5.1. ACTUALIZACION OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

12 C 5.2. SOLICITUDES DE INFORMACION

12 C 8.5. PROTECCION DE DATOS PERSONALES

12 C_ 10. ORGANIZACION DE ARCHIVOS

12 C  10.1.1.1. ACTUALIZACION ANUAL DEL CCCDD AL AGN E INFAIPD

12 C  10.2. SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

12 C 10.3. OBLIGACIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS




GUIA SIMPLE ENERO - DICIEMBRE 2013
ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE ’PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA ]

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 5487 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 1S INVESTIGACION EN SALUD RESPIRATORIA 2013 FOLDER

SUBSERIE: ]
1S 2.4. INVESTIGACION EN ENFERMEDADES INFECCIOSAS
1S 3.3.4 TABAQUISMO




GUIA SIMPLE ENERO - DICIEMBRE 2013

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 2S EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD 2013 FOLDER

SUBSERIE:

2S 2.2. CURSO DE INDUCCION A ALUMNOS DE NUEVO INGRESO

2S 3.1.1. EDUCACION MEDICA CONTINUA

2S  3.1.3.13. REUNION NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL DEL INER
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ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA INER

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INFORMATICA

DIRECCION PLANEACION ESTRATEGICA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. DANIEL ISZITA LOPEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
TELEFONO 54 87 17 77

CORREO ELECTRONICO dany@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE VOLUMEN
ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE: LOS DOCTOS.
QUE NUMERO DE
REPORTAN. CAJAS
SERIE: 3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2013 FOLDER

SUBSERIE:

3S 5.4.6.9.6.1.1. SISTEMA DE ADMINISTRACI()N, ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION Y
PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMASGENES MEDICAS (SA2DPI)

3S 7. ATENCION SOCIAL DEL PACIENTE HOSPITALIZADO

3S 7.2. INFORMES DEL PERFIL SOCIOECONOMICO

3S 9.1.4. CONVOCATORIAS REUNIONES




