GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE

PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC")TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA

26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO

trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS
SECCION: 01 C LEGISLACION 2013 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 01C 10 Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases
de Colaboracion, acuerdos, etc.)
1C 10.1 Convenio colaboracion para el programa Seguro Médico 3 folders
Nueva Generacién.

1C 13 Diario Oficial De La Federacion (Publicaciones)
SECCION: 02C ASUNTOS JURIDICOS 2013 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 2C 4 Registro Y Certificacién De Firmas Acreditadas ante la

Dependencia 2 folders

2C 14 Notificaciones
SECCION: 04 C RECURSOS HUMANOS 2013 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 4C 3 Registro Y Control De Puestos Y Plazas

4C 3.1 Plantilla autorizada

4C 3.2 Movimiento de Personal

4C 3.8 Eventuales

4C5 Constancias De Nombramientos

4C 8 reclutamiento y seleccién de personal

4C 8.1 Candidatos




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC',)TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL
SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. BIBLIORATOS
4C 9 Control De Asistencia
4C 9.1 Kardex de Asistencia
4C 9.3 Incapacidades Médicas
4C 9.4 Periodos Vacacionales
4C 9.5 Guardias Especiales enero-junio
4C 9.5 Guardias Especiales (legajo II) julio-diciembre 22 folders
4C 10 Control Disciplinario
4C 10.2 Consecutivo de Sanciones
4C 11 Estimulos, Permanencia Y Asistencia Perfecta
4C 11.3 Estimulos y Recompensas
4C 17 Relaciones Laborales
4C 17.5 Asignaciéon de Turnos
4C 19 Capacitacion Continua Y Desarrollo Profesional
Del Personal De Areas Administrativas
4C 19.1 Cursos
4C 19.7 Becas
SECCION: 05 C RECURSOS FINANCIEROS 2013 Expediente

SERIES DOCUMENTALES: 5C 1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE Subdirecciéon de Atencion Médica Neumoldgica
PERTENECE
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC'?TANOS EN Resguardo en el Departamento de Trabajo Social
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO) ,
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano
FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014
CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx
FICHA DE CONTEXTO
FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS
Contabilidad Gubernamental
5C 1.5 Catdlogo Cuotas de Recuperacion
5C 2 Ingresos (enero-junio y julio-diciembre)
5C6 Financiamiento Externo De Terceros
5C 6.2 Fundaciones 6 folders
5C7 cuentas por liquidar
SECCION: 06 C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2013 Expediente

SERIES DOCUMENTALES: 6C 2  Programas Y Proyectos En Materia De Recursos
Materiales, Obra
Publica, Conservacion Y Mantenimiento
6¢c 16 Inventario Fisico Y Control De Bienes Muebles 4 folders
6¢ 16.1 Vale, Recetas Y/O Menu
6¢c 17 Inventario Fisico Y Control De Bienes Muebles

SECCION: 08 C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 2013 Expediente

SERIES DOCUMENTALES: 8C 5 Desarrollo E Infraestructura Del Portal De
Internet De La Dependencia
8c 5.1 Administracion De La Red De Informacion 3 folders




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC',)TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL
SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. BIBLIORATOS

8c 12 Automatizacién De Procesos
SECCION: 9C 6 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 2013 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 9C 6.2 Invitaciones (eventos externos)

9C 7 Felicitaciones 2 folders
SECCION: 10 C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES 2013 Expediente
PUBLICAS
SERIES DOCUMENTALES: 10C 5 Quejas Y Denuncias De Actividades Publicas 1 folder
SECCION: 11 C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 2013 Expediente
POLITICAS
SERIES DOCUMENTALES: 11C 2 Disposiciones En Materia De Planeacion

11C4 Programas Y Proyectos De Informacion y Evaluacion

11C 4.4 Desarrollo De Proyectos E Informes

11C 4.5 Programa Para El Desarrollo De Pueblos Indigenas

11C 7 Sistemas de Informaciéon Estadistica de la dependencia

11C 12 Informe De Gobierno

11C 12.2 Elaboracién De Informes Para La Integracién De La Junta 14 folders

De Gobierno




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC")TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA

26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO

trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:

FECHAS DE
LOS DOCTOS.
QUE
REPORTAN.

NUMERO
DE FOLDERS
Y/O
BIBLIORATOS

11C 15 Integracién Y Dictamen De Manuales, Normas y
lineamientos De procesos procedimientos

11C 15.1 Manuales de Procedimientos

11C 15.2 Manuales de Organizacién

11C 19 Disposiciones, Programas Y Proyectos En materia de
programacion

11C 19.1 Programa Especial de Mejora de la Gestion de la APF

11C 20 Procesos de programacion

11C 20.1 Estructura Programatica

SECCION:

12 C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

2013

Expediente

SERIES DOCUMENTALES: 12C 3

Unidad De Enlace

12C 3.5 Reuniones INSalud

12C8 instituto federal de acceso a la informacion

12C 8.4 Solicitudes de Estudio Socioecondmico de pacientes del
INER

12C9 Instituto Federal de acceso a la informacion

12C 9.4 Reportes

12C 10 Organizacion de archivos

12C 10.1.2 Guias simples

10 folders




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC',)TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL
SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. BIBLIORATOS

12C 10.1.4 Inventario General por Expediente

12C 10.1.5 Transferencias primarias. Archivo de Concentracion
SECCION: 02S EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD 2013 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 2S 2 Formacién de recursos humanos en salud

2S 2.1.1.1.11 Trabajo Social

2S 3 Educacion continua para profesionales de la salud

2s 3.1.2 Sesiones generales mensuales

2S 3.1.3.1 Dia Mundial sin Fumar

2S 3.1.3.13 Reunion Nacional de Trabajo Social del INER

2S 3.1.9 Educacion para la Salud

2S5 Servicios de apoyo educativo

2S 5.1.3 Folletos y Guias

2S 7 calidad total en los servicios

2S5 7.2 Monitoreo y Evaluacion en la Prestacién de 13 folders

Servicios de Atencidn Médica y Asistencia Social
25 7.2.1 Encuestas
2S 7.6.2 Certificacion Hospitalaria. Consejo General de
Salubridad

SECCION: 03 S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2013 Expediente

SERIES DOCUMENTALES: 3S 1 Disposiciones en materia de atencion médica y hospitalaria




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE Subdirecciéon de Atencion Médica Neumoldgica
PERTENECE
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC'?TANOS EN Resguardo en el Departamento de Trabajo Social
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO) ,

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO
FECHAS DE NUMERO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS

QUE Y/O

REPORTAN. | BIBLIORATOS

3S 2 apertura de expediente clinico
3 S 2.1.1 Asignacién de Clasificacion
3S2.2 Actualizacidon de Vigencias Socioecondmicas

3S3 registros médicos

38 3.1 Expedientes Clinicos

3S 3.4 Expedientes Clinicos (Correccién de datos)

3S5 servicios

3§5.2 Unidad de Atencion e Investigacion en Urgencias

Respiratorias

3S 5.6.2 Externas (Interconsultas)

35S 6 Programas Institucionales De Atencion A Las
Enfermedades Respiratorias

35S 6.7 Seguro Popular

3S7 Atencién Social Del Paciente Hospitalizado

3S7.4 Reclasificacién de Pacientes (ene-jun) 8 Biblioratos
35 7.4 Reclasificacion de Pacientes (jul-dic) 17 folders
35 7.6 Notificaciones al Ministerio Pablico

35 7.7 Cartas Compromiso
35 7.8 Gestoria
3S 8 Bioestadistica Médica




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC")TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA

26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO

trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. BIBLIORATOS
3 8.1 Informacion Estadistica
3S 8.2.2 Morbilidad
3S 8.2.3 Mortalidad
3s9 Comités
3S 9.1 Comité de Evaluacion del Expediente Clinico. CEEC
3S 9.8 Reuniones de la Direccion Médica con Jefes de Servicios,
Jefes y Supervisores de Enfermeria
SECCION: 01 C LEGISLACION 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 01 C€C 10 Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases
de Colaboracion, acuerdos, etc.)
1C 10.1 Convenio colaboracion para el programa Seguro Médico 2 folders
Nueva Generacion.
SECCION: 02C ASUNTOS JURIDICOS 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES 2C 14 Notificaciones 1 folder
SECCION: 04 C RECURSOS HUMANOS 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 4C3 Registro Y Control De Puestos Y Plazas
4C 3.2 Movimiento de Personal




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE Subdirecciéon de Atencion Médica Neumoldgica
PERTENECE
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC'?TANOS EN Resguardo en el Departamento de Trabajo Social
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO) ,

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO
FECHAS DE NUMERO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS

QUE Y/O

REPORTAN. | BIBLIORATOS

4C 3.8 Eventuales
4C5 Constancias De Nombramientos
4 C9 Control De Asistencia
4C 9.1 Kardex de Asistencia
4C 9.3 Incapacidades Médicas
4C 9.4 Periodos Vacacionales
4C 9.5 Guardias Especiales enero-junio
4C 9.5 Guardias Especiales (legajo II) julio-agosto
4C 10 Control Disciplinario
4C 10.2 Consecutivo de Sanciones
4C 11 Estimulos, Permanencia Y Asistencia Perfecta
4C 11.3 Estimulos y Recompensas
4C 17 Relaciones Laborales 19 folders
4C 17.5 Asignacién de Turnos
4C 19 Capacitacién Continua Y Desarrollo Profesional
Del Personal De Areas Administrativas
4C 19.1 Cursos
4C 19.7 Becas




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE

PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC")TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA

26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO

trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS
SECCION: 05 C RECURSOS FINANCIEROS 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 5C 1 Disposiciones En Materia De Recursos Financieros
Contabilidad Gubernamental 4 folders
5C 1.5 Catalogo Cuotas de Recuperacion
5C 2 Ingresos (enero-junio y julio-agosto)
5C7 cuentas por liguidar ]
SECCION: 06 C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 6C 4  Adquisiciones
6C 4.3.1.4 Requisiciones de compra de almacen 5 folders
6¢c 16 Inventario Fisico Y Control De Bienes Muebles
6¢ 16.1 Vale, Recetas Y/O Menu
6¢c 17 Inventario Fisico Y Control De Bienes Muebles
SECCION 07 C SERVICIOS GENERALES 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 7C 12 Proteccion civil 2 folders
7C12.4 Capacitaci,én }
SECCION: 08 C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 8c 12 Automatizacion De Procesos 1 folder
SECCION: 09 C COMUNICACION SOCIAL 2014 Expediente

SERIES DOCUMENTALES:

9C 6 Actos Y Eventos Oficiales




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC',)TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL
SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS

9C 6.2 Invitaciones (eventos externos) 2 folders
SECCION: 10 C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES 2014 Expediente
PUBLICAS
SERIES DOCUMENTALES: 10 C 1 Disposiciones en materia de control y auditoria 2 folders

10C 5 Quejas Y Denuncias De Actividades Publicas
SECCION: 11 C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 2014 Expediente
POLITICAS
SERIES DOCUMENTALES: 11C4  Programas Y Proyectos De Informacion y Evaluacion

11 C 4. 1 Programacion de las acciones del Instituto

11C 4.4 Desarrollo De Proyectos E Informes 6 folders

11C 7 Sistemas de Informacién Estadistica de la dependencia

11C 12 Informe De Gobierno

11c 12.2 Elaboracion De Informes Para La Integracidon De La Junta

De Gobierno

SECCION: 12 C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 12 C 2 Programas y proyectos de acceso a la informacién

12 C 2.2 Capacitacion al personal del INER en la LFTAIPG.

12C3 Unidad De Enlace




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC',)TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL
SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA 26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:

FECHAS DE
LOS DOCTOS.
QUE
REPORTAN.

NUMERO
DE FOLDERS
Y/O
BIBLIORATOS

12C 3.5 Reuniones INSalud
12C 8 instituto federal de acceso a la informacion
12C 8.4 Solicitudes de Estudio Socioecondmico de pacientes del

INER

12C9 Instituto federal de acceso a la informacién

12C 9.4 Reportes

12C 10 organizacién de archivos

12C 10.1.2 Guias simples

12C 10.1.4 Inventario General por Expediente

12C 10.1.5 Transferencias primarias. Archivo de Concentracion

12 folders

SECCION:

02S EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD

2014

Expediente

SERIES DOCUMENTALES: 2S 2
2S 2.1.1.1.11 Trabajo Social

28 3

2S 3.1.3.13
2S 3.1.9
2S 3.1.9.1
2S5

25 5.1.3

Formacion de recursos humanos en salud

Educacion continua para profesionales de la salud
Reunion Nacional de Trabajo Social del INER
Educacion para la Salud

Platicas informativas a pacientes

Servicios de apoyo educativo

Folletos y Guias

11 folders




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC")TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL

SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA

26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO

trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. | DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. BIBLIORATOS
2S 7 calidad total en los servicios
28 7.2 Monitoreo y Evaluacion en la Prestacion de
Servicios de Atencidon Médica y Asistencia Social

28 7.2.1 Encuestas
SECCION: 03 S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 3S 1 Disposiciones en materia de atencion médica y

hospitalaria

382 apertura de expediente clinico

3 S 2.1.1 Asignacion de Clasificacién 5 Biblioratos

3S 3 registros médicos 14 folders

3s 3.4 Expedientes Clinicos (Correccién de datos)

3S5 servicios

3S 5.2 Unidad de Atencion e Investigacién en Urgencias

Respiratorias

3S5.4 Hospitalizacion

3S 5.4.6.8 Imagenologia

3S 5.6 Interconsultas hospitalarias

3S7 Atencion Social Del Paciente Hospitalizado

35 7.2 Informes del Perfil socioeconomico

35 7.4 Reclasificacion de Pacientes (ene-jun)




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE
PERTENECE

Subdireccion de Atencion Médica Neumoldgica

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

Departamento de Trabajo Social

UBICACION DEL ARCHIVO (SC',)TANOS EN
SU CASO.- INDICAR UBICACION DEL
SOTANO)

Resguardo en el Departamento de Trabajo Social

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

Lic. Maria de los Angeles Mora Pizano

FECHA Y FIRMA

26/septiembre/2014

CORREO ELECTRONICO

trabajosocial@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE FOLDERS
QUE Y/O
REPORTAN. BIBLIORATOS
35 7.4 Reclasificacion de Pacientes (jul-agosto)
3§ 7.6 Notificaciones al Ministerio Publico
3S8 Bioestadistica Médica
3S 8.1 Informacion Estadistica
3S9 Comités
3S 9.1 Comité de Evaluacién del Expediente Clinico. CEEC
SECCION: 03 S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2014 Expediente
SERIES DOCUMENTALES: 3S 9.8 Reuniones de la Direccién Médica con Jefes de Servicios y
Jefes y Supervisores de Enfermeria 1 folder




