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NÚMERO DE 

CAJAS 

SECCIÓN: 01C LEGISLACIÓN   

1C 6 Decretos, 1C 9 Circulares, 1C 10 Instrumentos Jurídicos, 1C 10 Instrumentos Jurídicos 

Consensuales, 1C 13 Diario Oficial de la Federación, 1C 14 Normas Oficiales mexicanas. 

Enero-Diciembre 
2013 

 

SECCIÓN: 02C ASUNTOS JURÍDICOS   

SERIES DOCUMENTALES: 2C 5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal, 2C 7 Estudios 

Dictámenes e Informes, 2C 8 Juicios contra la Dependencia, 2C 17 Contratos, 2C 17.3 Contratos y 

Convenios Civiles, 2C 17.3.1 Donaciones, 2C 17.3.2 Arrendamiento, 2C 17.3.3 Comodato, 2C 17.3.4 

Hospitalarios, 2C 17.3.4 Seguro para Nueva Generación, 2C 17.3.5 Investigación, 2C 17.3.6 

Académicos, 2C 17.3.7 Financiamiento de terceros. 

Enero-Diciembre 

2013 
 

SECCIÓN: 03C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN PRESUPUESTACIÓN   

SERIES DOCUMENTALES: 3C 5 Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal   

SECCIÓN: 04C RECURSOS HUMANOS   

4C 3.2 Movimientos de personal (Quejas), 4C 3.2 Movimientos de personal, 4C 3.3 Plazas Vacantes, 

4C 3.7 FONAC, 4C 6 Plantilla de Personal, 4C 8 Reclutamiento y Selección de Personal, 4C 10 Control 

Disciplinario, 4C 11 Estímulos, Permanencia y Asistencia Perfecta, 4C 14 Control de prestaciones en 

Enero-Diciembre 
2013 

 

mailto:mromero@iner.gob.mx
mailto:anable@iner.gob.mx


materia económica, 4C 17.2 Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del Estado, 4C 18 

Servicios Sociales, Culturales de Seguridad e Higiene en el Trabajo, 4C 19 Capacitación Continua  y 

Desarrollo Profesional del Personal de áreas administrativas. 

SECCIÓN: 05C RECURSOS FINANCIEROS   

SERIES DOCUMENTALES: 5C 4 Registro Contable (Glosa), 5C 6 Financiamiento Externo de 

Terceros, 5C 6.5 Reportes e informes Financieros, 5C 15 Estados Financieros. 

Enero-Diciembre 
2013 

 

SECCIÓN: 06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA   

SERIES DOCUMENTALES: 6C 2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales, Obra 

Pública, Conservación y Mantenimiento, 6C 2.1 Adquisiciones, 6C 4 Adquisiciones, 6C 7 Seguros y 

Finanzas, 6C 10 Calidad en materia de obras, Conservación y Equipamiento, 6C 15 disposiciones de 

activo fijo, 6C 20.5 Comité Interno 

Enero-Diciembre 
2013 

 

SECCIÓN: 07C SERVICIOS GENERALES   

SERIES DOCUMENTALES: 7C 3.1.5 Servicio Telefónico, 7C 6 Servicios de Seguridad y Vigilancia, 7C 

7 Lavandería, 7C 8.1 Recolección Residuos Peligrosos, 7C 9 Control del Parque Vehicular, 7C 12 

Protección Civil. 

Enero-Diciembre 

2013 
 

SECCIÓN:08C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN   

SERIES DOCUMENTALES: 8C 5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la 

Dependencia, 8C 11 Desarrollo de Sistemas, 8C 17 Mantenimiento, Conservación e Instalación de 

Equipo de Cómputo. 

Enero-Diciembre 
2013 

 

SECCIÓN: 09C COMUNICACIÓN SOCIAL   

SERIES DOCUMENTALES: 9C 2 Imagen Institucional, 9C 4 Inserciones y anuncios en periódicos y 

revistas, 9c6.2 Invitaciones (No asistió), 9C 6.2 Invitaciones (Si asistió), Ceremonia Conmemorativa 

del Día de la Enfermera, 3ra. Jornadas Médicos Residentes de Medicina del Trabajo, Reunión 

OPS/OMS, Technical PAHO/WHO misión for the evaluation of the Molecular Virology Laboratory of the 

CIENI/INER for accreditation as o WHO Global Drug Resistance Network Laboratory, XV Congreso 

Internacional Avances en medicina, Hospital Civil de Guadalajara 2013 y Expomédica Guadalajara, 

Ceremonia de Inducción para Médicos Residentes, Reunión de Expertos del Organismo Internacional 

de Energía Atómica (OIEA), 3ras. Jornadas Académicas, Químicos del INER, Comentarios al Libro 

Advertencias Sanitarias en América Latina y el Caribe, Día Internacional de la Mujer, Mejora de la 

Calidad de la Educación en la Ciudad, Día Mundial del Sueño, Primera Sesión ordinaria 2013 de la 

Comisión para la Certificación de Establecimientos de Atención Médica, Día Mundial de Lucha contra la 

Tuberculosis, Mesas de trabajo Sectoriales de salud, LXXI Congreso Nacional de la Sociedad Mexicana 

de Neumología y Cirugía  Cirugía del Tórax, Curso de Actualización en Tuberculosis, Sesión Conjunta 

Neumológica y Cirugía de Tórax en México, Ceremonia de Toma de Protesta de la Sección Sindical 

XVI, Ceremonia de la Colocación de la primera piedra del nuevo edificio de la Unidad de Investigación 

en Enfermedades Crónico-Degenerativas, Unidad Academia de la Fundación Clínica Médica Sur, 

Congreso de la American Thoracic Society, Reunión del Consejo Mexicano contra el Tabaquismo, 

Envejecimiento Pulmonar y  Torácico, Lanzamiento de la Campaña de Salud Respiratoria para Mujeres 

del Área Rural expuesta al Humo de Leña, Día Mundial sin Tabaco 2013 (Palacio de la Escuela de 

Enero-Diciembre 

2013 
 



Medicina), Día Mundial sin Tabaco 2013 (Auditorio Fernando Rébora Gutiérrez), Presentación Final del 

Diseño de Productos Sustentables, Día Mundial Sin Tabaco (Auditorio Abraham Ayala González), visita 

Foro Franco-mexicano para la Investigación y la Innovación, Supervivientes como símbolo del avance 

del control del cáncer en nuestro país, Ceremonia de clausura de graduación de la Licenciatura en 

Enfermería y Obstetricia, Ceremonia de Clausura posgrado Enfermería Adulto en Estado Crítico, 

Ceremonia firma de Convenio con la Comisión Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud  y 

Hospitales de Alta Especialidad y COFEPRIS,  18vo. Encuentro Nacional de Investigadores, Junta del 

Comité Directivo de la Academia Nacional de Educación Médica, 2do. Congreso Latinoamericano de 

Glocobiología, Reunión con el Dr. Horacio Rubio Monteverde, Los Institutos Nacionales de Salud en 

México: Reflexiones Personales, Presentación del Libro 72 años del Instituto de Investigaciones 

Biomédicas,  Ceremonia de imposición de cofias, Reunión con el Dr. Gabriel O’Sehea, Congreso de 

Bibliotecólogos, SS, XLV Jornadas Médico Quirúrgicas, XXX Jornadas de Enfermería, Reunión con la 

Dra. Patricia Ostrosky, Ceremonia de Conmemoración del 70 Aniversario de la Secretaría de Salud, 

Ceremonia de Graduación de la 7ª. Generación de la Escuela de Formación Técnica, Ceremonia de  

reconocimiento a profesores distinguidos del posgrado de la Facultad de Medicina, Tercera reunión 

ordinaria 2013, Comisión para la certificación de establecimientos de atención médica, Simposio: 

“Avances en educación médica de la CCINSHAE”,  Ceremonia de entrega de reconocimientos, Reunión 

anual de Subcomités Académicos, Ceremonia de las XIX Jornadas de Trabajo Social, Concierto 

Conmemorativo del 70 Aniversario de la Secretaría de Salud, Cuarta Sesión Ordinaria del Comité 

Delegacional de Salud, 6as. Jornadas de Trabajo Anual 2013, Reunión Dip. Jorge Terán Juárez, Día 

del Médico, Día del Médico,  SS, Ceremonia de toma de posesión de la Dirección General del Instituto 

Nacional de Psiquiatría, Estrategia Nacional para la prevención  y control del sobrepeso, la obesidad y 

diabetes, Respirando con valor.  Seminario de actualización, detección y diagnóstico del cáncer de 

pulmón, Lanzamiento del portal ciencia que se respira, Reunión con el Dr. Guillermo Domínguez 

Cherit, Carta a los Reyes Magos, pacientes pediátricos, Neumología al Día, Perspectivas en la 

formación de Médicos Especialista en México, Reunión Boehringer Ingelheim México, Cuarta Sesión 

Ordinaria, Comisión para la Certificación de establecimientos de atención médica, La Mujer del Año 

2013, Conmemoración del 36  Aniversario del Instituto Nacional de Perinatología Isidro Espinosa de 

los Reyes, Ceremonia de Clausura del Programa Nacional de Internado Médico de Pregrado, Comida 

de fin de año, Ceremonia de Premios, Estímulos y Recompensas, Felicitaciones. 9C 7 Felicitaciones, 

9C 9 Recepción de Pacientes a las Especialidades del INER. 

SECCIÓN: 10C CONTROL Y ADUITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS   

SERIES DOCUMENTALES: 10C 2 Programas y Proyectos en materia de Control de Auditoría, 10C 5 

Quejas y Denuncias y Actividades Públicas, 10C 6 Peticione, Sugerencias y Recomendaciones, 10C 7 

Responsabilidades, 10C 8 Inconformidades, 10C 11 Actas Administrativas de Entrega Recepción, 10C 

14 Procedimientos Administrativos de Responsabilidades, 10C 3 Auditoría (Enero-Junio). 

Enero-Diciembre 

2013 
 

SECCIÓN: 011C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS   

SERIES DOCUMENTALES: 11C 9 Evaluación de Programas de Acción, 11C 10 Informe Anual de 

Labore, 11C 12.1 COCODI, 11C 12.2 Junta de Gobierno,  11C 13 Indicadores de Desempeño, Calidad 

Enero-Diciembre 
2013 

 



y Productividad, 11C 13.2 Indicadores de Gestión, 11C 15 Integración y Dictamen de Manuales, 

Normas y Lineamientos, 11C 17 Dictamen Técnico de Estructuras, 11C 20.1 Estructura Programática. 

SECCIÓN: 012C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN   

SERIES DOCUMENTALES: 12C 4 Comité de Información, 12C 5.1 Actualización de Obligaciones de 

Transparencia, 12C 5.2 Solicitudes de información, 12C 6 Clasificación de Información Reservada, 

12C 10 Organización de Archivos. 

Enero-Diciembre 
2013 

 

SECCIÓN: 01S INVESTIGACIÓN EN SALUD RESPIRATORIA   

SERIES DOCUMENTALES: 1S 2 Programas y Proyectos de Investigación en Salud Respiratorias, 1S 

2.1.2 Cirugía Experimental, 1S 2.1.2.1 Trasplante Pulmonar Experimental, 1S 2.2.1 Inmunogenética, 

1S 2.2.2 Farmacología, 1S 2.2.3 Virología, 1S 2.2.4 Microbiología, 1S 2.3.1 Contaminación del aire, 

1S 2.3.3 Tuberculosis, 1S 2.3.4 Tabaquismo, 1S 4 Evaluación de Investigadores, 1S 5 Becas, 

Estímulos a Investigadores, 1S 6 Sistema Nacional de Investigadores, IS 7 CONACYT, 1S 8 Comité de 

Ciencia y Bioética, 1S 3.4.1 CIENI. 

Enero-Diciembre 
2013 

 

SECCIÓN: 02S EDUCACIÓN EN SALUD Y CALIDAD   

SERIES DOCUMENTALES: 2S 2 Formación de Recursos Humanos en Salud, PUEM, 2S 2.1.1  

Pregrado, 2S 2.1.1.1 Servicio Social en Áreas Técnicas y Profesionales, 2S 2.12 Posgrado, 2S 2.11 

Carrera Técnica Superior Universitario en Inhaloterapia, 2S 3 Educación continua para profesionales 

de la salud, 2S 3.1.2 Sesiones Generales Mensuales, 2S 3.1.3 Eventos Especiales, 2S 5.5 Apoyo 

Técnico en Aulas, Auditorios, 2S 7  Calidad Total de los Servicios, 2S 7.2 Monitoreo y Evaluación en la 

prestación de Servicios de Atención Médica y Asistencia Social, 2S 7.2.4 Acciones de Mejora, 2S 7.4.4 

Felicitaciones, Comentarios y Sugerencias, 2S 7.6.1 Certificación ISO 9000, 2S 7.6.1.1 Recertificación 

ISO 9001-2000, 2S 7.6.2 Certificación de Hospitales, 2S 7.2.1 Encuestas. 

Enero-Diciembre 
2013 

 

SECCIÓN: 03S ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA   

SERIES DOCUMENTALES: 3S 3 Registros Médicos, 3S 3.2 Certificados y Actas de Defunción, 3S 4  

Directorio Médico, 3S 5 Servicios, 3S5.2 Unidad de Urgencias Respiratorias, 3S 5.3 Consulta Externa, 

3S 5.4 Hospitalización, 3S 5.4.1.2 Tuberculosis Pulmonar, 3S 5.4.1.3 Neumología Oncológica, 3S 

5.4.1.3.2 Pediatría, 3S 5.4.1.4 Enfermedades de la Vía Aérea, 3S 5.4.1.6 Otorrinolaringología, 3S 

5.4.2.3 Broncoscopia, 3S 5.4.1.7 Unidad de Cuidados Intensivos Respiratorios, 3S 5.4.1.8 Clínica del 

Sueño, 3S 5.4.2 Cirugía, 3S 5.4.3.4 Insumos, 3S 5.4.3.5 Cuadro Básico de Medicamentos, 3S 5.4.6.1 

Laboratorio Clínico, 3S 5.4.4.69 Medicina Nuclear, 3S 5.4.6.2 Banco de Sangre, 3S 5.4.6.2 Medicina 

Nuclear, 3S 5.4.6.2 Banco de Sangre, 3S 5.4.6.3 Microbiología Clínica, 3S 5.4.6.5 Estomatología, 3S 

5.4.6.6 Inhaloterapia, 3S 5.4.6.7 Anatomía Patológica, 3S 5.4.6.8 Imagenología, 3S 5.4.6.9 

Ingeniería Biomédica, 3S 5.4.7 Rehabilitación Respiratoria, 3S 5.4.8 Fisiología Respiratoria,  3S 5.4.9 

Tabaquismo, 3S 5.4.10 Alimentación, 3S 5.4.11 Enfermería, 3S 5.4.11.2 Camilleros, Clínica del Dolor, 

3S 7 Atención Social del Paciente Hospitalizado, 3S 8 Bioestadística Médica, 3S 8.2.2 Morbilidad, 3S 9  

Comités, 3S 9.1 Comité de Evaluación del Expediente Clínico, 3S 9.2 Comité de Detección y control 

de Infecciones Nosocomiales, 3S 9.3 Comité de Trasplante Pulmonar, 3S 9.4 Comit6é de 

Morbimortalidad, 3S 9.11 Seguridad Radiológica, Proyecto ARCAL, 3S 11.2 COFEPRIS. 

Enero-Diciembre 
2013 
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CAJAS 

ACERCA, ADF/UICTER, Acta Entrega-Recepción del Departamento de Apoyo Técnico en Enseñanza, 

Agenda-Reunión de trabajo, Lic. Igor Rosette valencia “Reforzamiento de la operación Institucional, 

AMBAR, Asistencia al comedor, Asociación Médica del INER, A.C. (AMINER) Acta Constitutiva, 

Campaña “Esta en tus manos”, Comisión Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y 

Hospitales de Alta Especialidad, Consejo de Salubridad General, Citas, Documentos varios, Equipo de 

cómputo Dirección General, Esmaestras, Estatuto Orgánico 2012, Facturas, Garantías (varias), Guías 

de Oxigenoterapia INER-CENETEC, Hospital Seguro, Junta de Gobierno del Hospital de Alta 

Especialidad del Bajío, Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Cancerología, Jurisdicción Sanitaria 

Tlalpan. Informes Anuales 2008-2012, Mensajes, Llamadas, Nombramientos y/o designaciones 2008-

2013, Notas Informativas, Proyecto Piloto Servicio Clínico 3, Plazas Residentes 2011, Reunión Dr. 

Gabriel O’Shea Cuevas, Resultados de pruebas de Influenza, Requerimientos de equipo de cómputo, 

Respirando con valor, Si calidad, Sigamos aprendiendo en el Hospital. Ludoteca, Pac. Rubén Antonio 

Valdez Núñez, Visitas. 

Enero-Diciembre 
2013 
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