GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014
ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO DIRECCION DE ADMINISTRACION
UBICACION DEL ARCHIVO (SOTANOS EN SU DIRECCION DE ADMINISTRACION
CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA C.P. EDITH ESCUDERO CORIA
FECHA Y FIRMA | 29/09/14
CORREO ELECTRONICO Dir_administracion@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS
SECCION: 1C
SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- CARPETA 1
1C 3 LEYES DICIEMBRE
1C 7 REGLAMENTOS 2013

1C 8 ACUERDOS GENERALES
1C 9 CIRCULARES
1C 11 RESOLUCIONES

SECCION: 2C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- CARPETA 2
DICIEMBRE

2C ASUNTOS JURIDICOS 2013

2C 2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA

2C 5 ACTUACIONES REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL

2C 8.1 MATERIAL LABORAL

2C 9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

2C 9.1 MATERIAL LABORAL

2C 16 DELITOS Y FALTAS

SECCION: 2C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- | CARPTEA 3
DICIEMBRE

2C 17.1 CONTRATOS ADMINISTRATIVOS 2013

2C 17.3 CONTRATOS Y CONVENIOS CIVILES




2C 17.3.1 DONACION

2C 17.3.2 ARRENDAMIENTO

2C 17.3.3 COMODATO

2C 17.3.4 HOSPITALARIOS

2C 17.3.7 FINANCIAMIENTO DE TERCEROS

2C 17.3.8 OBRAS SISTEMAS DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

SECCION: 3C

SERIES DOCUMENTALES:

3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

3C 1.2 PRESUPUESTOS DE EGRESOS DE LA FEDERACION

3C 2 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

3C 2.2 FORMATOS P.O.A.

3C 3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO

3C 3.1 SOLICITUDES DE ADECUACIONES PRESUPUESTALES

3C 4.1 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO POR PARTIDA MENSUAL
3C 3.2 AUTORIZACION DE SOLICITUDES

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 4

SECCION: 3C

SERIES DOCUMENTALES:

3C 5 EVALUACION Y CONTROL DE JERCICIO PRESUPUESTAL
3C 5.1 CALENDARIO DE ASIGNACION

3C 5.2 PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO

3C 5.2.1.1 CIERRE PRESUPUESTAL

3C 5.2.1 PROGRAMACION PRESUPUESTAL

3C 5.2.2 CUENTA PUBLICA

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 5

SECCION: 4C

SERIES DOCUMENTALES:

4C RECURSOS HUMANOS

4C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C 2 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C 2.2 BASE

4C 2.3 CONFIANZA

4C 2.5 RESIDENTES E INVESTIGADORES

4C 3 REGISTRO DE CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
4C 3.1 PLANTILLA AUTORIZADA

4C 3.2 MOVIMIENTO DE PERSONAL

4C 3.2.1 PERSONAL ACTIVO

4C 3.2.2 BAJAS

4C 3.2.4 HONORARIOS

4C 3.2.5 SOLICITUD DE PROMOCION

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 6




4C 3.2.6 CAMBIOS DE ADSCRIPCION

4C 3.3 PLAZAS VACANTES

4C 3.6 SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO (SAR)

4C 3.7 FONAC

4C 3.8 EVENTUALES

4C 4.1 TRANSPARENCIA PRESUPUESTAL DE PLAZAS

4C 5 CONSTANCIA DE NOMBRAMIENTO

4C 6 PLANTILLAS DE PERSONAL

4C 7 NOMINA DE PAGOS DE PERSONAL

4C 7.1 DESCUENTOS

4C 7.1.1 DESCUENTOS FOVISSSTE

4C 7.1.2 SEGUROS (COMERCIAL AMERICA, METLIFE MEXICO)
4C 8 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL

4C 8.1 CANDIDATOS (CURRICULUM)

4C 9 CONTROL DE ASISTENCIA

4C 9.1 KARDEX DE ASISTENCIA

4C 9.4 PERIODOS VACACIONALES

4C 10 CONTROL DICIPLINARIO

4C 11 ESTIMULOS, PERMANENCIA Y ASISTENCIA PERFECTA
4C 9.5 GUARDIAS ESPECIALES

4C 11.1 PERMANENCIA EN EL TRABAJO

4C 11.2 ASISTENCIA PERFECTA EN EL TRABAJO

4C 11.3 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

4C 12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES

4C 12.1 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO

4C 13 FILIACIONES AL ISSSTE

4C 13.4 PROGRAMA DE CREDITO FOVISSSTE

4C 13.5 APORTACIONES ISSSTE O SEGURIDAD

4C 14 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA
4C 14.1 FONAC

4C 14.2 SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO (SAR)

4C 14.3 SEGUROS

4C 15 JUBILACIONES Y PENSIONES

4C 16 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO

4C 17 RELACIONES LABORALES

4C 17.1 COMISIONES MIXTAS

4C 17.2 SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO
4C 17.3 CONDICIONES LABORALES

4C 17.4 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES

4C 18 SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
4C 19 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL PERSONAL
4C 19.1 CURSOS

4C 19.8 DETECCION DE NECESIDADES

4C 20 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA




SECCION: 5C

SERIES DOCUMENTALES:

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOSFINANCIEROS CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

5C 1.4 CATALOGO DE CUENTAS

5C 2 INGRESOS

5C 2.1 REINTEGROS

5C 3 CONTROL DE CHEQUES

5C 3 LIBROS CONTABLES

5C 4 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

5C 4.1 REPORTE DE NOMINA

5C 4.2 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS Y DE INVERSIONES
5C 4.3 PAPELES DE TRABAJO PARAQ PAGO DE IMPUESTOS FEDERALES Y LOCALES
5C 4.5 CONTRATOS DE SERVICIOS

5C 5 VALORES FINANCIEROS (REEMBOLSOS)

5C 5.1 DISPONIBILIDADES

5C 6 FINANCIAMIENTO EXTERNO DE TERCEROS

5C 6.2.1 FUNDACIONES

5C 6.2.2 PROYECTOS INSTITUCIONALES

5C 6.3.2 PROYECTOS INSTITUCIONALES EMPRESAS

5C 6.5 REPORTES INFORMES FINANCIEROS

5C 7 CUENTAS POR LIQUIDAR

5C 8 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO

5C 8.1 TRASPASO COMPENSADO

5C 9 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 7

SECCION: 5C

SERIES DOCUMENTALES:

5C 13 CONTROL DE CHEQUES

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 8

SECCION: 5C

SERIES DOCUMENTALES:

5C 14.1 BANCARIAS Y DE INVERCIONES

5C 14.2 CANTABLES PRESUPUESTALES

5C 15 ESTADOS FINANCIEROS

5C 16 ESTADO DE EJERCICO DE PRESUPUESTO

5C 16.2 ESTADO DEL EJERCICO DEL PRESUPUESTO POR CAPITULO DE GASTO QUE NO
INCLUYE EL PRESUPUESTO COMPROMETIDO

5C 17 PAGO DE DERECHOS

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 9




SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES:

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

6C 1.1.1 LEY DE ADQUISISCIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
6C 2.1 PROGRAMA DE INVERSION ANUAL CAPITULO 5000

6C 2.2 PROGRAMA DE INVERCION ANUAL CAPITULO 2000

6C 2.4 IMPORTACIONES

6C 2.7 CAPITULO 6000 OBRA PUBLICA

6C 3 LICITACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES

6C 3.2.1 CONVOCATORIAS DOF

6C 3.2.2 COMPRANET

6C 3.2.4 BASES DE LICITACION

6C 3.2.6 RECEPCION DE PROPUESTAS Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS
6C 3.2.6.1 RESOLUCION TECNICA Y FALLO

6C 3.3.2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

6C 3.3.3 ADJUDICACIONES DIRECTAS

6C 4 ADQUISICIONES

6C 4.2.3 BASE DE CONCURSO

6C 4.3.1.1 RESOLUCION TECNICA Y FALLO

6C 4.3.1.3 ENTREGA DE BIENES AL ALMACEN

6C 4.3.1.4 REQUISICION DE COMPRA DEL ALMACEN

6C 4.3.1.5 ENTRADAS Y SALIDAS DEL ALMACEN

6C 4.3.1.7 PERAMIVIR

6C 5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADAS DE CONTRATOS
6C 5.3 INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES

6C 6 CONTRATOS

6C 6.1 CONTROL DE PAGOS DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS

6C 7 SEGUROS Y FINANZAS

6C 7.1 SEGUROS

6C 10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACION Y EQUIPAMIENTO

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 10

SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES:
6C 10. LICENCIA DE OBRA EJECUTADA, INER
I. derechos por suministro de agua de los ejercicios fiscales de 1996 a 2006.
II. Carpeta Lefort con los pagos efectuados por Carpeta registradora blanca (1/1) que
contiene los documentos oficiales de la Licencia de registro de obra ejecutada con 12
anexos:

1) Constancia de alineamiento y nimero oficial, 6rdenes de cobro y recibos de

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013
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pago.

2) Certificado de acreditacion de uso del suelo por derechos adquiridos

3) Licencia de registro de obra ejecutada, ordenes de cobro y recibos de pago,
copia de peritos responsables.

4) Resolucion de exencion de impuestos, disminucion de crédito fiscal
condonaciéon de multa.

5) Dictamen ambiental, registro de aviso de ejecuciéon de obras o acciones

6) Dictamen en materia de impacto urbano

7) Autorizacion de INDAABIN como persona autorizada al Ing. Juan Ulises
Guerrero Camacho como Servidor Pablico que represente a la federacion

8) Copias certificadas por INDAABIN

9) Articulo 62 (Obras menores)

10) Tapial
11) Opiniones
12) Avalios

III. Ocho carpetas registradoras blancas que contienen los planos siguientes:

1/8 y 2/8 Planos arquitecténicos
3/8 y 4/8 Planos Estructurales

5/8 y 6/8 Planos Hidro-Sanitarios

7/8 y 8/8 Planos Eléctricos

IV. Engargolado de Memoria de Calculo de la Obra de Urgencias, INER
V. Engargolado de Memoria de Calculo de la Obra de las Oficinas Generales, INER
VI. Engargolado de Memoria descriptiva del Proyecto

wp-muovapon O

SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- | CARPTEA 11
DICIEMBRE

6C 19 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRASY REMODELACIONES 2013

6C 12 ASESORIA TECNICAEN MATERIA DE OBRA PUBLICA

6C 13 CONSERVACION Y MATENIMIENTO DE LA INFRAESTRUTURA FISCA

6C 14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

6C 14.5 MIPYMES

6C 15 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

6C 15.2 DONACION

6C 16 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

6C 16.2 TERJETAS DE RESGUARDO

6C 18 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES

SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- | CARPTEA 12
DICIEMBRE

6C 20.1 COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS 2013




6C 20.2 COMIT@ DE ADQUSISCIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
6C 20.3 COMITE DE BIENES MUEBLES
6C 20.6 COMITE DE ENERGIA

SECCION: 7 C

SERIES DOCUMENTALES:

7C SERVICIOS GENERALES

7C 3 SERVICIOS BASICOS

7C 3.1.1 SUMINISTROS DE ENERGIA ELECTRICA

7C 3.1.2 SUMINISTROS DE AGUA POTABLE

7C 3.1.3 SUMINISTROS DE GAS NATURAL Y LP

7C 3.1.4 IMPUESTO PREDIAL

7C 3.1.6 SERVICIO DE FOTOCOPIADO

7C 4.1 ESTACIONAMIENTO

7C 5 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

7C 5.1 MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO

7C 5.2 MANTENIMIENTO A EQUIPO ELECTROMECANICO
7C 6 SERVICIO DE SEGURIDA Y VIGILANCIA

7C 6.1 VIGILANCIA

7C 7 SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA. HIGIENE Y FUMIGACION
7C 8 RESIDUOS

7C 8.1 RECOLECCION, TRANSPORTE TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
PELIGROSOS BIOLOGICOS INFECCIOSOS

7C 9 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

7C 9.4 MANTENIMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR

7C 11 CONTROL Y SERVICIO EN AUDITORIOS Y SALAS
7C 12.4 CAPACITACION

7C 12 PROTECCION CIVIL

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 13

SECCION: 8C

SERIES DOCUMENTALES:

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION

8C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C 2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C 4 INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES

8C 5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
8C 7.1 ADMINISTRACION Y CONTROL

8C 7.1.1 MANEJO Y CONTROL DE SOFTWARE

8C 7.1.2 DETECCION DE NECESIDADES DE SOFTWAREEN EL INSTITUTO

8C 8.1 OPERACION Y APOYO TECNOLOGICO DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS DEL
INSTITUTO

8C 8.2 SISTEMATIZACION DE PROCESOS Y SOPORTE TECNICO

8C 10 SEGURIDAD INFORMATICA

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 14




8C 11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8C 16 SEVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET
8C 17.1 GESTION DE CONTROL DE PAGOS

SECCION: 9C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- | CARPTEA 15
DICIEMBRE

9C COMUNICACION SOCIAL 2013

9C 4 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

9C 4.1 NOTICIAS SOBRESALIENTES

9C 5.2 DIRECTORIO

9C 6.2 INVITACIONES

9C 7 FELICITACIONES

9C 8.2 REUNIONES DE TRABAJO

9C 9 RECEPCION DE PACIENTESA LAS ESPECIALIDADES DEL INER

SECCION: 10C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- | CARPTEA 16
DICIEMBRE

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2013

10C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

10C 2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

10C 3 AUDITORIA

10C 4 COMITES Y ORGANOS DE GOBIERNO

10C 5 QUEJAS Y DENUNCIAS

10C 6 REPETICIONES Y SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

10C 7 RESPONSABILIDADES

10C 11 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA DE RECEPCION

10C 14 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIDADES

10C 19 INVESTIGACIONES DE QUEJAS Y DENUNCIAS

SECCION: 11C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2013- | CARPTEA 17
DICIEMBRE

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 2013

11C 2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION

11C 4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION Y EVALUACION

11C 4.1 PROGRAMACION DE LAS ACCIONES DEL INSTITUTO

11C 9 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION

11C 9.2 MODERNIZACION INSTITUCIONAL

11C 10 INFORMACION ANUAL DE LABORES

11C 11.1 INFORME DE ACTIVIDADES DEL DIRECTOR GENERAL

11C 12.1 ELABORACION DE INFORMES PARA LA INTEGRACION DEL COMITE DE CONTROL Y
ADMINISTRACION, COCOA

11C 12.2 ELABORACION DE INFORMES PARA LA INTEGRACION DE JUNTA DE GOBIERNO




11C 12.3 CONSEJO TECNICO DE ADMINISTRACION Y PROGRAMACION Y COCASEP
11C 12.4 PATRONATO

11C 13 INDICADORES DE DESEMPENO DE CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

11C 14 MODELOS DE ORGANIZACION

11C 15 PORTAL DE TRANSPARENCIA

11C 15.1 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

11C 15.2 MANUALES DE ORGANIZACION

11C 16 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION

11C 17 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURA

11C 18 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

11C 19 DSPOSICIONES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
11C 20.1 ESTRUCTURA PROGRAMATICA

11C 20.1.1 APERTURA

11C 21 ANALISIS DE COSTOS Y EVALUACION DE PRODUCTIVIDAD

11C 21.1 COSTO DE OPERACION DE LOS CENTROS DE COSTO INSTITUCIONALES

11C 21.2 COSTOS PROMEDIO UNITARIO POR PROCEDIMIENTOS DE LOS PRODUCTOS DEL
AREA MEDICA, INVESTIGACION Y ENSENANZA

11C 21.7 OTRAS EVALUACIONES

SECCION: 12C

SERIES DOCUMENTALES:

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

12C 1 DSIPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
12C 2.3 DIFUSION INSTITUCIONAL

12C 3 UNIDAD DE ENLACE

12C 3.3 EVALUACION A UNIDAD DE ENLACE SFP (MIDO)

12C 4 COMITE DE INFORMACION

12C 5.2 SOLICITUDES DE INFORMACION

12C 6 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

12C 7 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

12C 9 INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION

12C 10 ORGANIZACION DE ARCHIVOS

12C 10.1.5 BAJAS DOCUMENTALES

12C 11.1 REGISTROS

12C 13 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
12C 16 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION
12C 19 FORMATOS DE SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 18

SECCION: 1S

SERIES DOCUMENTALES:

1S DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION
1S 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 19




1S 2 PROGRAMAS YPROYECTOS DE INVESTIGACION EN SALUD RESPIRATORIA
1S 2.2.4 MICROBIOLOGIA

1S 2.3.4 TABAQUISMO

1S 2.3.4.2 ROGRAMAS DE PREVENCION Y DIFUNSION

1S 2.3.4.2.3 ESPACIO LIBRE DE HUMO

1S 3 REGISTRO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

1S 3.4.1 CIENI CENSIDA SALVAR

1S 3.7 COESIDA

1S 4 EVALUACION DE INVESTIGADORES

1S 7 CONACYT

1S 10 COMITE DE APOYO Y SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS DESTINADOS A LA
INVESTIGACION

SECCION: 2S

SERIES DOCUMENTALES:

2S EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD

2S 1 DSPOSICIONES EN MATERIA DE EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD

2S 2 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD

2S 2.1.1.1.3 ADMINISTRACION

2S 2.1.2 POSGRADO

2S 2.10 ESCUELA DE LICENSIAUTA EN ENFERMERIA

2S 3.1.3 EVENTOS ESPECIALES

2S 3.1.3.1 DIA MUNDIAL SIN FUMAR

2S 3.1.3.2 DIA MUNDIAL DEL ASMA

2S 5.1 EDICION DE MATERIALES DE DIBULGACION

2S 5.1.2 REVISTA DEL INER

2S 6.2 BIBLIOGRAFIA

2S 6.5 SUSCRIPCIONES BIBLIOTECAS

2S 7 CALIDAD TOTAL EN LOS SERVICIOS

2S 7.1 NORMAS Y ESTANDARES DE CALIDAD EN LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD
2S 7.3 VERIFICACION MEDICO SANITARIA

2S 7.6 CERTIFICACION EN CALIDAD EN SEERVICIOS Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS
2S 7.6.1.1 INDICADORES DE CALIDAD

2S 7.6.1 CERTIFICACION ISO 9000

2S 8.2 COMITE DE BECAS

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 20

SECCION: 3S

SERIES DOCUMENTALES:

3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

3S 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
3S 2 APERTURA DE EXPEDIENTE CLINICO

3S 2.1 PACIENTES POR PRIMERA VEZ

ENERO 2013-
DICIEMBRE
2013

CARPTEA 21




3S 5.2 UNIDAD DE ATENCION E INVESTIGACION EN URGENCIAS RESPIRATORIAS
3S 5.4 HOSPITALIZACION

3S 5.4.6.1 LABORATORIO CLINICO

3S 5.4.6.3 MICRONIOLOGIA CLINICA

3S 5.4.6.4 HEMODINAMIA

3S 5.4.6.5 ESTOMATOLOGIA

3S 5.4.6.7 ANATOMIA PATOLOGICA

3S 5.4.6.9.1 NORMAS Y ESTANDARES DE EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO

3S 5.4.6.9.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPO MEDICO Y DE
LABORATORIO

3S 5.4.6.8 IMAGENOLOGIA

3S 5.4.6.8.1 ESTUDIOS DE TOMOGRAFIA COMPUTADA

3S 5.4.6.9.5 DICTAMENES TECNICOS PARA BAJA DE EQUIPO MEDICO Y LABORATORIO
3S 5.4.10 ALIMENTACION

3S 5.4.11 ENFERMERIA

3S 5.4.6.9.4MANUALES TACNICOS DE EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO

3S 6 PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE ATENCION A LAS ENFERMEDADES
RESPIRATORIAS

3S 6.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPLANTES

3S 6.1.1 NORMA EN MATERIA DE TRANSPLANTES

3S 6.3 UNIDAD INTERNACIONAL CONTRA TUBERCULOSIS USAID

3S 6.5.2 INFLUENZA

3S 6.7 GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL (SOLO D.F.)

3S 6.7 SEGURO POPULAR

3S 6.8 SEGURO PARA UNA NUEVA GENERACION

3S 7 ATENCION SOCIAL DE PACIENTE HOSPITALIZADO

3S 7.2 INFORME DEL PERFIL SOCIOECONOMICO

3S 7.4 RECLASIFICACION DE PACIENTES

3S 9.2 BIOETICA

3S 9.1.6 SEGURIDAD RADIOLOGICA

3S 9.7 TRANSPLANTES

3S 9.10 CALIDAD

3S 9.13 SEGURIDAD BIOLOGICA

3S 9.14 HOSPITAL SEGURO

3S 9.17 CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE

3S 9.18 CATALOGOS BASICOS DE MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION

3S 9.19 COMITE INTERISTITUCIONAL PARA EL CPONTROL DEL TABACO

3S 9.20 COMISION LOCAL DE ESTIMULO A LA CALIDAD DE DESEMPENO

3S 11 SEGURIDAD RADIOLOGICA

3S 11.2 COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS
(COFEPRIS)

3S 11.3 CONTROL DE CALIDAD DE EQUIPOS GENERADORES Y DETECTORES DE RADIACION




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

DIRECCION DE ADMINISTRACION

UBICACION DEL ARCHIVO,(S()TANO,S EN SU
CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

DIRECCION DE ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

C.P. EDITH ESCUDERO CORIA

FECHA Y FIRMA

29/09/14

CORREO ELECTRONICO

Dir _administracion@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS
SECCION: 1C
SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2014- CARPETA 1
1C 3 LEYES AGOSTO 2014
1C 7 REGLAMENTOS
1C 8 ACUERDOS GENERALES
1C 9 CIRCULARES
1C 11 RESOLUCIONES
SECCION: 2C
SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2014- CARPETA 2
AGOSTO 2014
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C 2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA
2C 5 ACTUACIONES REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
2C 8.1 MATERIAL LABORAL
2C 9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2C 9.1 MATERIAL LABORAL
2C 16 DELITOS Y FALTAS



mailto:Dir_administracion@iner.gob.mx

SECCION: 2C

SERIES DOCUMENTALES:

2C 17

2C 17.1 CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

2C 17.3 CONTRATOS Y CONVENIOS CIVILES

2C 17.3.1 DONACION

2C 17.3.2 ARRENDAMIENTO

2C 17.3.3 COMODATO

2C 17.3.4 HOSPITALARIOS

2C 17.3.7 FINANCIAMIENTO DE TERCEROS

2C 17.3.8 OBRAS SISTEMAS DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 3

SECCION: 3C

SERIES DOCUMENTALES:

3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

3C 1.2 PRESUPUESTOS DE EGRESOS DE LA FEDERACION

3C 2 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

3C 2.2 FORMATOS P.O.A.

3C 3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO

3C 3.1 SOLICITUDES DE ADECUACIONES PRESUPUESTALES

3C 4.1 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO POR PARTIDA MENSUAL
3C 3.2 AUTORIZACION DE SOLICITUDES

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 4

SECCION: 3C

SERIES DOCUMENTALES:

3C 5 EVALUACION Y CONTROL DE JERCICIO PRESUPUESTAL
3C 5.1 CALENDARIO DE ASIGNACION

3C 5.2 PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO

3C 5.2.1.1 CIERRE PRESUPUESTAL

3C 5.2.1 PROGRAMACION PRESUPUESTAL

3C 5.2.2 CUENTA PUBLICA

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 5

SECCION: 4C

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

SERIES DOCUMENTALES:

4C RECURSOS HUMANOS

4C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C 2 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C 2.2 BASE

4C 2.3 CONFIANZA

4C 2.5 RESIDENTES E INVESTIGADORES

4C 3 REGISTRO DE CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 6




4C 3.1 PLANTILLA AUTORIZADA

4C 3.2 MOVIMIENTO DE PERSONAL

4C 3.2.1 PERSONAL ACTIVO

4C 3.2.2 BAJAS

4C 3.2.4 HONORARIOS

4C 3.2.5 SOLICITUD DE PROMOCION

4C 3.2.6 CAMBIOS DE ADSCRIPCION

4C 3.3 PLAZAS VACANTES

4C 3.6 SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO (SAR)
4C 3.7 FONAC

4C 3.8 EVENTUALES

4C 4.1 TRANSPARENCIA PRESUPUESTAL DE PLAZAS
4C 5 CONSTANCIA DE NOMBRAMIENTO

4C 6 PLANTILLAS DE PERSONAL

4C 7 NOMINA DE PAGOS DE PERSONAL

4C 7.1 DESCUENTOS

4C 7.1.1 DESCUENTOS FOVISSSTE

4C 7.1.2 SEGUROS (COMERCIAL AMERICA, METLIFE MEXICO)
4C 8 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
4C 8.1 CANDIDATOS (CURRICULUM)

4C 9 CONTROL DE ASISTENCIA

4C 9.1 KARDEX DE ASISTENCIA

4C 9.4 PERIODOS VACACIONALES

4C 10 CONTROL DICIPLINARIO

4C 11 ESTIMULOS, PERMANENCIA Y ASISTENCIA PERFECTA
4C 9.5 GUARDIAS ESPECIALES

4C 11.1 PERMANENCIA EN EL TRABAJO

4C 11.2 ASISTENCIA PERFECTA EN EL TRABAJO

4C 11.3 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

4C 12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES

4C 12.1 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO

4C 13 FILIACIONES AL ISSSTE

4C 13.4 PROGRAMA DE CREDITO FOVISSSTE

4C 13.5 APORTACIONES ISSSTE O SEGURIDAD

4C 14 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA
4C 14.1 FONAC

4C 14.2 SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO (SAR)
4C 14.3 SEGUROS

4C 15 JUBILACIONES Y PENSIONES

4C 16 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO

4C 17 RELACIONES LABORALES

4C 17.1 COMISIONES MIXTAS

4C 17.2 SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO
4C 17.3 CONDICIONES LABORALES




4C 17.4 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES

4C 18 SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
4C 19 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL PERSONAL

4C 19.1 CURSOS

4C 19.8 DETECCION DE NECESIDADES

4C 20 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

SECCION: 5C

SERIES DOCUMENTALES:

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOSFINANCIEROS CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

5C 1.4 CATALOGO DE CUENTAS

5C 2 INGRESOS

5C 2.1 REINTEGROS

5C 3 CONTROL DE CHEQUES

5C 3 LIBROS CONTABLES

5C 4 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

5C 4.1 REPORTE DE NOMINA

5C 4.2 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS Y DE INVERSIONES
5C 4.3 PAPELES DE TRABAJO PARAQ PAGO DE IMPUESTOS FEDERALES Y LOCALES
5C 4.5 CONTRATOS DE SERVICIOS

5C 5 VALORES FINANCIEROS (REEMBOLSOS)

5C 5.1 DISPONIBILIDADES

5C 6 FINANCIAMIENTO EXTERNO DE TERCEROS

5C 6.2.1 FUNDACIONES

5C 6.2.2 PROYECTOS INSTITUCIONALES

5C 6.3.2 PROYECTOS INSTITUCIONALES EMPRESAS

5C 6.5 REPORTES INFORMES FINANCIEROS

5C 7 CUENTAS POR LIQUIDAR

5C 8 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO

5C 8.1 TRASPASO COMPENSADO

5C 9 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 7

SECCION: 5C

SERIES DOCUMENTALES:

5C 13 CONTROL DE CHEQUES

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 8

SECCION: 5C

SERIES DOCUMENTALES:

5C 14.1 BANCARIAS Y DE INVERCIONES
5C 14.2 CANTABLES PRESUPUESTALES

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 9




5C 15 ESTADOS FINANCIEROS

5C 16 ESTADO DE EJERCICO DE PRESUPUESTO

5C 16.2 ESTADO DEL EJERCICO DEL PRESUPUESTO POR CAPITULO DE GASTO QUE NO
INCLUYE EL PRESUPUESTO COMPROMETIDO

5C 17 PAGO DE DERECHOS

SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES:

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

6C 1.1.1 LEY DE ADQUISISCIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
6C 2.1 PROGRAMA DE INVERSION ANUAL CAPITULO 5000

6C 2.2 PROGRAMA DE INVERCION ANUAL CAPITULO 2000

6C 2.4 IMPORTACIONES

6C 2.7 CAPITULO 6000 OBRA PUBLICA

6C 3 LICITACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES

6C 3.2.1 CONVOCATORIAS DOF

6C 3.2.2 COMPRANET

6C 3.2.4 BASES DE LICITACION

6C 3.2.6 RECEPCION DE PROPUESTAS Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS
6C 3.2.6.1 RESOLUCION TECNICA Y FALLO

6C 3.3.2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

6C 3.3.3 ADJUDICACIONES DIRECTAS

6C 4 ADQUISICIONES

6C 4.2.3 BASE DE CONCURSO

6C 4.3.1.1 RESOLUCION TECNICA Y FALLO

6C 4.3.1.3 ENTREGA DE BIENES AL ALMACEN

6C 4.3.1.4 REQUISICION DE COMPRA DEL ALMACEN

6C 4.3.1.5 ENTRADAS Y SALIDAS DEL ALMACEN

6C 4.3.1.7 PERAMIVIR

6C 5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADAS DE CONTRATOS
6C 5.3 INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES

6C 6 CONTRATOS

6C 6.1 CONTROL DE PAGOS DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS

6C 7 SEGUROS Y FINANZAS

6C 7.1 SEGUROS

6C 10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACION Y EQUIPAMIENTO

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 10

SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES:

6C 10. LICENCIA DE OBRA EJECUTADA, INER

ENERO 2014-
AGOSTO 2014




VII.
/I1I1.

[
X

X.
XI.
XILI.

derechos por suministro de agua de los ejercicios fiscales de 1996 a 2006.

Carpeta Lefort con los pagos efectuados por Carpeta registradora blanca (1/1) que
contiene los documentos oficiales de la Licencia de registro de obra ejecutada con 12
anexos:

1) Constancia de alineamiento y nimero oficial, 6rdenes de cobro y recibos de
pago.

2) Certificado de acreditaciéon de uso del suelo por derechos adquiridos

3) Licencia de registro de obra ejecutada, ordenes de cobro y recibos de pago,
copia de peritos responsables.

4) Resolucion de exencion de impuestos, disminucion de crédito fiscal
condonacién de multa.

5) Dictamen ambiental, registro de aviso de ejecuciéon de obras o acciones

6) Dictamen en materia de impacto urbano

7) Autorizacion de INDAABIN como persona autorizada al Ing. Juan Ulises
Guerrero Camacho como Servidor Pablico que represente a la federacion

8) Copias certificadas por INDAABIN

9) Articulo 62 (Obras menores)

10) Tapial
11) Opiniones
12) Avalios

Ocho carpetas registradoras blancas que contienen los planos siguientes:

1/8 y 2/8 Planos arquitecténicos
3/8 y 4/8 Planos Estructurales

5/8 y 6/8 Planos Hidro-Sanitarios

7/8 y 8/8 Planos Eléctricos

Engargolado de Memoria de Calculo de la Obra de Urgencias, INER
Engargolado de Memoria de Calculo de la Obra de las Oficinas Generales, INER
Engargolado de Memoria descriptiva del Proyecto

N >- moa>»0 0VD>DHIID

SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES:

6C 19 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRASY REMODELACIONES

6C 12 ASESORIA TECNICAEN MATERIA DE OBRA PUBLICA

6C 13 CONSERVACION Y MATENIMIENTO DE LA INFRAESTRUTURA FISCA
6C 14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

6C 14.5 MIPYMES

6C 15 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

6C 15.2 DONACION

6C 16 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 11




6C 16.2 TERJETAS DE RESGUARDO
6C 18 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES

SECCION: 6C

SERIES DOCUMENTALES:

6C 20.1 COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
6C 20.2 COMITE DE ADQUSISCIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

6C 20.3 COMITE DE BIENES MUEBLES

6C 20.6 COMITE DE ENERGIA

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 11

SECCION: 7 C

SERIES DOCUMENTALES:

7C SERVICIOS GENERALES

7C 3 SERVICIOS BASICOS

7C 3.1.1 SUMINISTROS DE ENERGIA ELECTRICA

7C 3.1.2 SUMINISTROS DE AGUA POTABLE

7C 3.1.3 SUMINISTROS DE GAS NATURAL Y LP

7C 3.1.4 IMPUESTO PREDIAL

7C 3.1.6 SERVICIO DE FOTOCOPIADO

7C 4.1 ESTACIONAMIENTO

7C 5 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

7C 5.1 MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO

7C 5.2 MANTENIMIENTO A EQUIPO ELECTROMECANICO
7C 6 SERVICIO DE SEGURIDA Y VIGILANCIA

7C 6.1 VIGILANCIA

7C 7 SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA. HIGIENE Y FUMIGACION
7C 8 RESIDUOS

7C 8.1 RECOLECCION, TRANSPORTE TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
PELIGROSOS BIOLOGICOS INFECCIOSOS

7C 9 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

7C 9.4 MANTENIMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR

7C 11 CONTROL Y SERVICIO EN AUDITORIOS Y SALAS
7C 12.4 CAPACITACION

7C 12 PROTECCION CIVIL

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 12

SECCION: 8C

SERIES DOCUMENTALES:

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION

8C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C 2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
8C 4 INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 12




8C 5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
8C 7.1 ADMINISTRACION Y CONTROL

8C 7.1.1 MANEJO Y CONTROL DE SOFTWARE

8C 7.1.2 DETECCION DE NECESIDADES DE SOFTWAREEN EL INSTITUTO

8C 8.1 OPERACION Y APOYO TECNOLOGICO DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS DEL
INSTITUTO

8C 8.2 SISTEMATIZACION DE PROCESOS Y SOPORTE TECNICO

8C 10 SEGURIDAD INFORMATICA

8C 11 DESARROLLO DE SISTEMAS

8C 16 SEVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET

8C 17.1 GESTION DE CONTROL DE PAGOS

SECCION: 9C

SERIES DOCUMENTALES:

9C COMUNICACION SOCIAL

9C 4 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

9C 4.1 NOTICIAS SOBRESALIENTES

9C 5.2 DIRECTORIO

9C 6.2 INVITACIONES

9C 7 FELICITACIONES

9C 8.2 REUNIONES DE TRABAJO

9C 9 RECEPCION DE PACIENTESA LAS ESPECIALIDADES DEL INER

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 12

SECCION: 10C

SERIES DOCUMENTALES:

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

10C 2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10C 3 AUDITORIA

10C 4 COMITES Y ORGANOS DE GOBIERNO

10C 5 QUEJAS Y DENUNCIAS

10C 6 REPETICIONES Y SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

10C 7 RESPONSABILIDADES

10C 11 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA DE RECEPCION

10C 14 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIDADES
10C 19 INVESTIGACIONES DE QUEJAS Y DENUNCIAS

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 13

SECCION: 11C

SERIES DOCUMENTALES:

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C 2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION
11C 4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION Y EVALUACION

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 14




11C 4.1 PROGRAMACION DE LAS ACCIONES DEL INSTITUTO
11C 9 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION

11C 9.2 MODERNIZACION INSTITUCIONAL

11C 10 INFORMACION ANUAL DE LABORES

11C 11.1 INFORME DE ACTIVIDADES DEL DIRECTOR GENERAL

11C 12.1 ELABORACION DE INFORMES PARA LA INTEGRACION DEL COMITE DE CONTROL Y
ADMINISTRACION, COCOA

11C 12.2 ELABORACION DE INFORMES PARA LA INTEGRACION DE JUNTA DE GOBIERNO
11C 12.3 CONSEJO TECNICO DE ADMINISTRACION Y PROGRAMACION Y COCASEP

11C 12.4 PATRONATO

11C 13 INDICADORES DE DESEMPENO DE CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

11C 14 MODELOS DE ORGANIZACION

11C 15 PORTAL DE TRANSPARENCIA

11C 15.1 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

11C 15.2 MANUALES DE ORGANIZACION

11C 16 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION

11C 17 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURA

11C 18 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

11C 19 DSPOSICIONES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
11C 20.1 ESTRUCTURA PROGRAMATICA

11C 20.1.1 APERTURA

11C 21 ANALISIS DE COSTOS Y EVALUACION DE PRODUCTIVIDAD

11C 21.1 COSTO DE OPERACION DE LOS CENTROS DE COSTO INSTITUCIONALES

11C 21.2 COSTOS PROMEDIO UNITARIO POR PROCEDIMIENTOS DE LOS PRODUCTOS DEL
AREA MEDICA, INVESTIGACION Y ENSENANZA

11C 21.7 OTRAS EVALUACIONES

SECCION: 12C

SERIES DOCUMENTALES: ENERO 2014- | CARPTEA 14
AGOSTO 2014
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

12C 1 DSIPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
12C 2.3 DIFUSION INSTITUCIONAL

12C 3 UNIDAD DE ENLACE

12C 3.3 EVALUACION A UNIDAD DE ENLACE SFP (MIDO)

12C 4 COMITE DE INFORMACION

12C 5.2 SOLICITUDES DE INFORMACION

12C 6 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

12C 7 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

12C 9 INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION

12C 10 ORGANIZACION DE ARCHIVOS

12C 10.1.5 BAJAS DOCUMENTALES

12C 11.1 REGISTROS




12C 13 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
12C 16 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION
12C 19 FORMATOS DE SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

SECCION: 1S

SERIES DOCUMENTALES:

1S DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION

1S 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION

1S 2 PROGRAMAS YPROYECTOS DE INVESTIGACION EN SALUD RESPIRATORIA
1S 2.2.4 MICROBIOLOGIA

1S 2.3.4 TABAQUISMO

1S 2.3.4.2 ROGRAMAS DE PREVENCION Y DIFUNSION

1S 2.3.4.2.3 ESPACIO LIBRE DE HUMO

1S 3 REGISTRO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

1S 3.4.1 CIENI CENSIDA SALVAR

1S 3.7 COESIDA

1S 4 EVALUACION DE INVESTIGADORES

1S 7 CONACYT

1S 10 COMITE DE APOYO Y SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS DESTINADOS A LA
INVESTIGACION

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 15

SECCION: 2S

SERIES DOCUMENTALES:

2S EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD

2S 1 DSPOSICIONES EN MATERIA DE EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD
2S 2 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD
2S 2.1.1.1.3 ADMINISTRACION

2S 2.1.2 POSGRADO

2S 2.10 ESCUELA DE LICENSIAUTA EN ENFERMERIA
2S 3.1.3 EVENTOS ESPECIALES

2S 3.1.3.1 DIA MUNDIAL SIN FUMAR

2S 3.1.3.2 DIA MUNDIAL DEL ASMA

2S 5.1 EDICION DE MATERIALES DE DIBULGACION
2S 5.1.2 REVISTA DEL INER

2S 6.2 BIBLIOGRAFIA

2S 6.5 SUSCRIPCIONES BIBLIOTECAS

2S 7 CALIDAD TOTAL EN LOS SERVICIOS

2S 7.1 NORMAS Y ESTANDARES DE CALIDAD EN LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD

2S 7.3 VERIFICACION MEDICO SANITARIA

2S 7.6 CERTIFICACION EN CALIDAD EN SEERVICIOS Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS

2S 7.6.1.1 INDICADORES DE CALIDAD
2S 7.6.1 CERTIFICACION ISO 9000
2S 8.2 COMITE DE BECAS

ENERO 2014-
AGOSTO 2014

CARPTEA 15




SECCION: 3S

SERIES DOCUMENTALES:

3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

3S 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
3S 2 APERTURA DE EXPEDIENTE CLINICO

3S 2.1 PACIENTES POR PRIMERA VEZ

3S 5.2 UNIDAD DE ATENCION E INVESTIGACION EN URGENCIAS RESPIRATORIAS
3S 5.4 HOSPITALIZACION

3S 5.4.6.1 LABORATORIO CLINICO

3S 5.4.6.3 MICRONIOLOGIA CLINICA

3S 5.4.6.4 HEMODINAMIA

3S 5.4.6.5 ESTOMATOLOGIA

3S 5.4.6.7 ANATOMIA PATOLOGICA

3S 5.4.6.9.1 NORMAS Y ESTANDARES DE EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO
3S 5.4.6.9.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPO MEDICO Y DE
LABORATORIO

3S 5.4.6.8 IMAGENOLOGIA

3S 5.4.6.8.1 ESTUDIOS DE TOMOGRAFIA COMPUTADA

3S 5.4.6.9.5 DICTAMENES TECNICOS PARA BAJA DE EQUIPO MEDICO Y LABORATORIO
3S 5.4.10 ALIMENTACION

3S 5.4.11 ENFERMERIA

3S 5.4.6.9.4MANUALES TACNICOS DE EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO
3S 6 PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE ATENCION A LAS ENFERMEDADES
RESPIRATORIAS

3S 6.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPLANTES

3S 6.1.1 NORMA EN MATERIA DE TRANSPLANTES

3S 6.3 UNIDAD INTERNACIONAL CONTRA TUBERCULOSIS USAID

3S 6.5.2 INFLUENZA

3S 6.7 GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL (SOLO D.F.)

3S 6.7 SEGURO POPULAR

3S 6.8 SEGURO PARA UNA NUEVA GENERACION

3S 7 ATENCION SOCIAL DE PACIENTE HOSPITALIZADO

3S 7.2 INFORME DEL PERFIL SOCIOECONOMICO

3S 7.4 RECLASIFICACION DE PACIENTES

3S 9.2 BIOETICA

3S 9.1.6 SEGURIDAD RADIOLOGICA

3S 9.7 TRANSPLANTES

3$ 9.10 CALIDAD

3S 9.13 SEGURIDAD BIOLOGICA

3S 9.14 HOSPITAL SEGURO

3S 9.17 CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE

3S 9.18 CATALOGOS BASICOS DE MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION
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3S 9.19 COMITE INTERISTITUCIONAL PARA EL CPONTROL DEL TABACO

3S 9.20 COMISION LOCAL DE ESTIMULO A LA CALIDAD DE DESEMPENO

3S 11 SEGURIDAD RADIOLOGICA

3S 11.2 COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS
(COFEPRIS)

3S 11.3 CONTROL DE CALIDAD DE EQUIPOS GENERADORES Y DETECTORES DE RADIACION




