GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE

DIRECCION DE ENSENANZA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

ESCUELA DE ENFERMERIA

UBICACION DEL ARCHIVO,(SC')TANO,S EN SU
CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

AREA SECRETARIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

LIC. BLANCA ESTELA SOLORZANO RUIZ

FECHA Y FIRMA

01 DE NOVIEMBRE DE 2014

CORREO ELECTRONICO

efsaldierna@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS
SECCION: 1C LEGISLACION
SERIES DOCUMENTALES: 1C 9 CIRCULARES Julio 2012 a 1
enero 2014
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
SERIES DOCUMENTALES: 4C 3.2 MOVIMIENTO DE PERSONAL Junio 2013 a 1
enero 2014

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

SERIES DOCUMENTALES: 4C 9.1 KARDEX DE ASISTENCIA

Marzo 2013 a

noviembre
2014
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
SERIES DOCUMENTALES: 4C 9.4 GUARDIAS ESPECIALES Junio a
noviembre 1
2014

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

SERIES DOCUMENTALES: 4C 11 ESTIMULOS,PERMANENCIA Y ASISTENCIA

Octubre 2012
Octubre 2013
Octubre 2014

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

SERIES DOCUMENTALES: 4C 17.3 CONDICIONES LABORALES

Febrero 2012 a
Abril 2013




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014
ARCHIVO DE CONCENTRACION

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION DE ENSENANZA
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ESCUELA DE ENFERMERIA
UBICACION DEL ARCHIVO (SOTANOS EN SU | AREA SECRETARIAL

CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA LIC. BLANCA ESTELA SOLORZANO RUIZ
FECHA Y FIRMA 01 DE NOVIEMBRE DE 2014
CORREO ELECTRONICO efsaldierna@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O

REPORTAN. | BIBLIORATOS

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

SERIES DOCUMENTALES: 4C 19.1 CURSOS Julio 2012 a 1
Junio 2014
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIES DOCUMENTALES: 6C 1.1 REQUISICION Y ARRENDAMIENTO Septiembre 1
2014
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIES DOCUMENTALES: 6C 4.3.1.2 ELABORACION Y FIRMA DEL PEDIDO Enero 2012 1
Enero 2013
Enero 2014
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIES DOCUMENTALES: 6C 4.3.1.4 REQUISICIONES DE ALMACEN VIVERES Y VARIOS Diciembre 1
2010 a
Diciembre
2011
Enero 2012 a
noviembre
2014

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

SERIES DOCUMENTALES: 6C 16 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES Agosto 2012 a 1




mayo 2014

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

SERIES DOCUMENTALES:7C5 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Febrero a
Noviembre
2012
Enero a agosto
2013
Enero a
noviembre
2014




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION DE ENSENANZA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ESCUELA DE ENFERMERIA

UBICACION DEL ARCHIVO (SOTANOS EN SU | AREA SECRETARIAL
CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA LIC. BLANCA ESTELA SOLORZANO RUIZ
FECHA Y FIRMA 01 DE NOVIEMBRE DE 2014
CORREO ELECTRONICO efsaldierna@iner.gob.mx
FICHA DE CONTEXTO
FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O

REPORTAN. | BIBLIORATOS

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

SERIES DOCUMENTALES: 7C6 SERVICIOS DE SEGURIDAD,VIGILANCIA Y LIMPIEZA Febrero 1
a julio 2012
Febrero a
diciembre 2013
Julio a
septiembre
2014

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

SERIES DOCUMENTALES: 7C9 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR Junio a 1
noviembre
2012
Febrero a
noviembre
2013
Febrero a
octubre 2014

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

SERIES DOCUMENTALES: 7C12 PROTECCION CIVIL Agosto a 1
septiembre
2012




Noviembre
2013
Enero a
septiembre
2014

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIES DOCUMENTALES: 8C 6 DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

Septiembre a
octubre 2012
Enero a agosto
2013
Enero a
septiembre
2014

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIES DOCUMENTALES: 8C7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMATICA

Noviembre
2012
Julio 2013

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIES DOCUMENTALES: 8C 9 DESARROLLO INFORMATICO ( BAJAS)

Octubre 2012
Julio a octubre
2013
Enero a Abril
2014




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014
ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION DE ENSENANZA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ESCUELA DE ENFERMERIA

UBICACION DEL ARCHIVOI(SC')TANO,S EN SU AREA SECRETARIAL
CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

LIC. BLANCA ESTELA SOLORZANO RUIZ

FECHA Y FIRMA 01 DE NOVIEMBRE DE 2014

CORREO ELECTRONICO efsaldierna@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O
REPORTAN. | BIBLIORATOS
SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL
SERIES DOCUMENTALES: 9C6 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES Marzo a 1
septiembre
2014
Abril 2013
SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL
SERIES DOCUMENTALES: 9C6.2 INVITACIONES Julio 2012 a 1
Noviembre
2013

SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIES DOCUMENTALES: 10C6 PETICIONES,SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

Julio a octubre

2012
Junio a agosto
2013
Julio a octubre
2014
SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIES DOCUMENTALES: 10C 11. ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA RECEPCION Julio 2013
1
SECCION: 11C PLANEACION,INFORMACION ,EVALUCION Y POLITICAS
SERIES DOCUMENTALES: 11C 2. DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION Julio a 1
Noviembre

2012




Febrero a
noviembre
2013
Marzo a
septiembre
2014




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014
ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION DE ENSENANZA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ESCUELA DE ENFERMERIA

UBICACION DEL ARCHIVO (SOTANOS EN SU | AREA SECRETARIAL
CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA LIC. BLANCA ESTELA SOLORZANO RUIZ
FECHA Y FIRMA 01 DE NOVIEMBRE DE 2014
CORREO ELECTRONICO efsaldierna@iner.gob.mx

FICHA DE CONTEXTO

FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O

REPORTAN. | BIBLIORATOS

SECCION: 11C PLANEACION,INFORMACION ,EVALUCION Y POLITICAS

SERIES DOCUMENTALES: 11C 20.1 ESTRUCTURA PROGRAMATICA Enero 2013 1
Enero 2014
SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIES DOCUMENTALES: 12C.10.1.6 BAJAS DOCUMENTALES Febrero a 1
septiembre
2013
SECCION: 2S FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD
SERIES DOCUMENTALES: Julio a 1
diciembre 2012
Enero a
noviembre
2013
Enero a junio
2014
SECCION: 2S FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD
SERIES DOCUMENTALES: 2S 2.10 ESCUELA DE ENFERMERIA Julio a
diciembre 2012 1
Enero a agosto
2013

Marzo a




noviembre
2014

SECCION: 2S FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD

SERIES DOCUMENTALES: 2S 5.5 APOYO TECNICO

Julio a octubre
2012
Enero a
noviembre
2013
Febrero 2014

SECCION: 2S FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD

SERIES DOCUMENTALES: 2S 2.1.1 PREGRADO

Agosto a
noviembre
2012
Enero a
septiembre
2013
Febrero a
noviembre
2014




GUIA SIMPLE ENERO 2013 - AGOSTO 2014
ARCHIVO DE TRAMITE

FICHA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE AREA A LA QUE PERTENECE DIRECCION DE ENSENANZA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ESCUELA DE ENFERMERIA

UBICACION DEL ARCHIVO,(SC')TANO,S EN SU AREA SECRETARIAL
CASO.- INDICAR UBICACION DEL SOTANO)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA LIC. BLANCA ESTELA SOLORZANO RUIZ
FECHA Y FIRMA | 01 DE NOVIEMBRE DE 2014
CORREO ELECTRONICO efsaldierna@iner.gob.mx
FICHA DE CONTEXTO
FECHAS DE NUMERO
UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA: LOS DOCTOS. DE CAJAS
QUE Y/O

REPORTAN. | BIBLIORATOS

SECCION: 2S FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD

SERIES DOCUMENTALES: 2S 2.4.1.1 SERVICIO SOCIAL EN AREAS TECNICAS Y PROFESIONALES 1
AFINES A LAS CIENCIAS DE LA SALUD Diciembre
2013
SECCION: 2S 2.10 ESCUELA DE ENFERMERIA AURELIA SALDIERNA RODRIGUEZ
SERIES DOCUMENTALES: 2S 2.10.22 CEREMONIA DE IMPOSICION DE COFIAS Septiembre 1
2010

Agosto 2011
Agosto 2012
Agosto 2013
Septiembre
2014

SECCION: 2S 2.10 ESCUELA DE ENFERMERIA AURELIA SALDIERNA RODRIGUEZ

SERIES DOCUMENTALES: 2S 2.10.23 GRADUACION Septiembre 1
2010
Julio 2011
Junio 2012
Junio 2013

SECCION: 3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

SERIES DOCUMENTALES: 3S 5.4.6.9 INGENIERIA BIOMEDICA Octubre 2012 1




Septiembre a
octubre 2013




