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CAJAS 

4C 2 Expediente Único de Personal 2013-2014 

2 Carpetas 

4C 6 Plantilla de Personal 2013-2014 

4C 9.5 Guardias Especiales 2013-2014 

4C 17 Relaciones Laborales 2013-2014 

4C 19 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas 2013-2014 

4C 19.1 Cursos 2013-2014 

4C 19.7 Becas 2013-2014 

5C 17 Pago de derechos 2013-2014 

6C 4.3.1.4 Requisiciones de Compra 2013-2014 

6C 7.1.2 Administración de Riesgos Bienes muebles e inmuebles) 2013-2014 

6C 6 Contratos 2013-2014 

6C 6.1 Control de pagos de los servicios contratados 2013-2014 

6C 16 Inventario físico y control de bienes muebles 2013-2014 

6C 19 Control y seguimiento de obras y remodelaciones 2013-2014 

7C 5 Servicios de Mantenimiento 2013-2014 

7C 6.1 Vigilancia 2013-2014 

7C 9 Control de parque vehicular (solicitudes de transporte) 2013-2014 

7C 12 Protección Civil 2013-2014 

7C 12.9 Señalización 2013-2014 

9C 6.2 Invitaciones 2013-2014 

10C 3 Auditoría 2013 



  

GUÍA SIMPLE 2014 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosío Villegas 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Oficina de Seguridad Radiológica 

DIRECCIÓN Oficina de Seguridad Radiológica 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Fís. Verónica H. Vélez Donis, Responsable de Seguridad Radiológica 

TELÉFONO 5487 1700 Ext. 5314 

CORREO ELECTRÓNICO velezdonis@gmail.com 

 

 

FICHA  DE CONTEXTO 

 

 

ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE:  

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

VOLÚMEN 

NÚMERO DE 

CAJAS 

11C 10 Informe de labores 2013-2014 

2 carpetas 

11C 15.1 Manual de Procedimientos 2013-2014 

11C 15.3 Manuales de Integración de comités 2013-2014 

11C 20.1 Estructura programática 2013-2014 

12C 1.4 Circulares 2013-2014 

12C 12 Servicios de mensajería 2013-2014 

12C 11.1 Registros internos 2013-2014 

12C 10 Organización de archivos 2013-2014 

1S 1 Disposiciones en materia de investigación 2013-2014  

1S 2.4.1 VIH/SIDA 2013-2014 

1S  3.1.2 Cirugía Experimental 2013-2014 

1S 9 Comité de Seguridad Biológica 2013-2014 

2S Educación en Salud y Calidad 2013 

2S 2.1.1 Pregrado 2013-2014 

2S 2.1.2 Posgrado 2014 

2S 3 Educación Continua para Profesionales 2013-2014 

2S 3.1 Programa académico anual 2013-2014 

2S 3.1.1 Educación Médica Continua 2013-2014 

2S 3.1.1.1 Cursos Presenciales (teórico-práctico en Seguridad Radiológica) 2013-2014 

2S 3 Programa anual por competencia 2013-2014 

2S 7 Calidad Total de los Servicios 2013-2014 
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3S Atención Médica y Hospitalaria 2013-2014 3 Carpetas 

3S 3 Registros Médicos 2013 

3S 5.4.4.6 Medicina Nuclear 2013-2014 

3S 5.4.5 Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Paramédicos 2013-2014 

3S 5.4.6.4 Hemodinamia 2013-2014 

3S 5.4.6.8 Imagenología 2013-2014 

3S 5.4.6.9 Ingeniería Biomédica 2013-2014 

3S 5.4.11 Enfermería 2013-2014 

3S 9.1 Comité de Evaluación del Expediente Clínico 2013-2014 

3S 11.1 Comisión Nacional de Seguridad Nuclear y Salvaguardias (CNSNS)  

4 Carpetas 

3S 11.1.1 Licencias de Operación CNSNS 2013-2014 

3S 11.1.2 Informe Anual a la CNSNS 2013-2014 

3S 11.1.3 Recepción y Seguimiento de Información con la CNSNS 2013-2014 

3S 11.1.4 Renovación/Modificación de Licencia de Operación CNSNS 2013-2014 

3S 11.1.6 Actas de inspección, respuestas y seguimiento 2013-2014 

3S 11.1.7 Altas y Bajas de POE 2013-2014 

3S 11.1.8 Cambio de Representante Legal 2013 

3S 11.1.9 Reportes mensuales de dosimetría de Medicina Nuclear 2013-2014 

3S 11.1.10 Conteo de cuerpo entero 2013-2014 

3S 11.1.11 Informe bimestral al órgano regulador 2013-2014 

3S 11.1.12 Muestreo de drenaje 2013-2014 

3S 11.1.14 Comité Consultivo Nacional de Normalización de Seguridad Nuclear y Salvaguardias 2013-2014 
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3S 11.1.15 Autorización de la CNSNS para el Curso Interno Inicial de Seguridad y Protección 

Radiológica Nivel POE en Medicina Nuclear para Fuentes Abiertas (Autorización CNSNS 

AOO.200/0241/2008) 

2013-2014  

3S 11.1.16 Monitoreo a filtros de extracción e inyección de aire de Medicina Nuclear 2013-2014 

3S 11.2 Comisión Federal para la Protección Contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS)  

4 carpetas 

3S 11.2.1 Licencia Sanitaria para establecimientos que utilizan fuentes de radiación para fines 

médicos o de diagnóstico, Modalidad B.- Medicina Nuclear 

2013-2014 

3S 11.2.1.2 Licencia por modificación a las condiciones de la Licencia Sanitaria 2013-1014 

3S 11.2.1.3.1 Aviso de actualización o cambio de representante legal 2013-2014 

3S 11.2.1.3.2 Actualización de personas autorizadas 2013 

3S 11.2.1.4.1 Permiso por alta de responsable de Operación, Modalidad B.- Medicina Nuclear 2013 

3S 11.2.1.6 Aviso de baja del Responsable de Operación y Funcionamiento 2013 

3S 11.2.1.7 Informe anual de Seguridad Radiológica del Establecimiento 2013-2014 

3S 11.2.2 Licencia sanitaria para establecimientos que utilizan fuentes de radiación para fines 

médicos o de diagnóstico Modalidad A: Rayo X 

2013-2014 

3S 11.2.2.2.1 Licencia por modificación a las condiciones de Licencia Sanitaria por cambio, aumento o 

disminución de equipos o servicios. 

2013-2014 

3S 11.2.2.3.1 Aviso de actualización o cambio de representante legal 2013 

3S 11.2.2.3.2 Actualización de personas autorizadas 2013 

3S 11.2.2.4 Permiso de responsable de operación, modalidad A.- Rayos X 2013-2014 

3S 11.2.2.7 Informe anual de seguridad radiológica del establecimiento, modalidad A: Rayos X 2013-2014 
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3S 11.6 Disposiciones generales en materia de Asesoría 2013-2014 

2 carpetas 

3S 11.6.1 Asesoría en protección y seguridad radiológica 2013-2014 

3S 11.6.3 Informes de asesoría en seguridad radiológica 2013-2014 

6C 5 Deductivas, sanciones, inconformidades y conciliaciones derivadas de contratos 2013-2014 

6C 6.1 Facturas de servicios de asesoría con anexos de copias de órdenes de servicios y reportes 2013-2014 

3S 11.7 Disposiciones generales en materia de Dosimetría 2013-2014 

2 carpetas 

3S 11.7.1.1 Entrega mensual de dosímetros a Empresa 2013-2014 

3S 11.7.1.2 Altas y bajas de dosímetros 2013-2014 

3S 11.7.1.3 Reposición de dosímetros a POE  2013-2014 

6C 6.1 Facturas de Servicio de Dosimetría con anexo de reporte mensual, orden de servicio, 

memorándum 

2013-2014 

3S 11.7.2 Informe de Dosimetría Empresa  

2 carpetas 

3S 11.7.2.1 Imagenología 2013-2014 

3S 11.7.2.1.1 Imagenología – anillos 2013-2014 

3S 11.7.2.2 Medicina Nuclear 2013-2014 

3S 11.7.2.2.1 Medicina Nuclear – anillos 2013-2014 

3S 11.7.2.3 Hemodinamia 2013-2014 

3S 11.7.2.3.1 Hemodinamia – pulseras 2013-2014 

3S 11.7.2.4 Cirugía Experimental 2013-2014 

3S 11.7.2.5 Investigación 2013-2014 

3S 11.7.2.6 Seguridad Radiológica 2013-2014 

3S 11.7.2.6.1 Seguridad Radiológica – anillos 2013-2014 
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3S 11.7.3 Entrega mensual de dosímetros a POE  

2 carpetas 

32 11.7.3.1 Imagenología 2013-2014 

3S 11.7.3.1.1 Imagenología – anillos 2013-2014 

3S 11.7.3.2 Medicina Nuclear 2013-2014 

3S 11.7.3.2.1 Medicina Nuclear – anillos 2013-2014 

3S 11.7.3.3 Hemodinamia 2013-2014 

3S 11.7.3.3.1 Hemodinamia – pulseras 2013-2014 

3S 11.7.3.4 Cirugía Experimental 2013-2014 

3S 11.7.3.5 Investigación 2013-2014 

3S 11.7.3.6 Seguridad Radiológica 2013-2014 

3S 11.7.3.6.1 Seguridad Radiológica - anillos 2013-2014 

2S 3.1.1.1.70 Curso Interno Inicial de Seguridad y Protección Radiológica Nivel POE en Medicina 

Nuclear para Fuentes Abiertas 

2013-2014 

2 carpetas 

3S 11.1.15 Autorización de la CNSNS AOO.200/0406/2013 para el Curso interno inicial de seguridad 

radiológica nivel POE en medicina nuclear para fuentes abiertas Duración 77 horas: 45 Teóricas; 19 

prácticas y 8 horas de análisis 

2013-2014 

                    Logística  2013-2014 

3S 11.1.15.1 Informe anual del Curso ante la CNSNS 2013-2014 

3S 3.1.1.1.71 Primer curso de reentrenamiento de protección y seguridad radiológica en el 

diagnóstico médico con rayos X para el personal POE de imagenología, programa y logística 

2013-2014 
2 carpetas 

2S 3.1.1.1.71 Segundo curso de reentrenamiento de protección y seguridad radiológica en el 

diagnóstico médico con rayos X para POE de Imagenología y Hemodinamia, programa y logística 

2013-2014 
2 carpetas 
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3S 11.11 Curso de reentrenamiento en seguridad radiológica para personal ocupacionalmente 

expuesto (POE) del Servicio de Medicina Nuclear (Autorización CNSNS No. AOO.212/2157/2008) 

2013-2014 

2 carpetas 

3S 11.11.1 Manual del Curso 2013-2014 

3S 11.11.2 Logística 2013-2014 

3S 11.11.3 Programa por módulos 2013 

3S 11.11.4 Informe del Curso ante la CNSNS 2013-2014 

3S 11.13 Visitas académicas de POE 2013-2014 

3S 11.14 Curso de Seguridad y Protección Radiológica y Protección Civil (Evento combinado) 2013 

3S 11.15 Curso taller de control de calidad del Equipo Symbia T2 2013-2014 

3S 11.3 Equipos generadores y detectores de radiación  

2 carpetas 

3S 11.3.1 Equipos detectores de radiación de Medicina Nuclear 2013-2014 

3S 11.3.1.1 Geyger Müller GM Ludlum 3 No. de serie 15200 2013-2014 

3S 11.3.1.2 Geyger Müller GM Ludlum 14C No. de serie 230859 2013-2014 

3S 11.3.1.3 Geyger Müller GM Ludlum 44-9 No. serie 230946 2013-2014 

3S 11.3.1.4 Detector de área Victoreen No. serie 530 (baja) 2013 

2 carpetas 3S 11.3.1.7 Detector de área Ludlum Mod. 375/2 No. serie 306630 2013-2014 

3S 11.3.1.5 Actívimetro Capintec No. de Serie 155273 2013-2014 

3S 11.3.1.6 Gammacámara Spect-CT (SYMBIA TS)  2013-2014 2 carpetas 

3S 11.3.2 Equipos generadores de Rayos X de Imagenología  

 3S 11.3.2.1 Sala Rayos X 1-Polyphos 30, No. de serie 1392 2013-2014 

3S 11.3.2.2 Sala Rayos X 1-Polyphos 50, No. de serie 2840, S2 2013-2014 
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3S 11.3.2.3 Sala de Rayos X 3 Fluoroscopia, Axiom Iconos R200, No. Serie 14762 2013-2014 

2 carpetas 3S 11.3.2.4 TC Somatom volumen Zoom No. de Serie 24644 2013-2014 

3S 11.3.2.5 Sala de Urgencias Somatom Emotion Duo No. Serie 36937 2013-2014 

3S 11.3.2.6 Sala de Urgencias CMR MC 150 No. de serie FEJ4104 2013-2014 

2 carpetas 

3S 11.3.2.7 Consulta Externa Axiom MP, No. Serie 1050 2013-2014 

3S 11.3.2.8 Portátil rayos X Practix 33 Plus, No. Serie P2-406 2013-2014 

3S 11.3.2.9 Portátil rayos X Practix 33 Plus, No. Serie P2-394 2013-2014 

3S 11.3.2.10 Portátil rayos X Practix 33 Plus, No. Serie P4-959 2013-2014 

3S 11.3.2.11 Portátil rayox X Practix 33 Plus, No. Serie P4 960 2013-2014 

2 carpetas 

3S 11.3.2.12 Polymobil III, No. de Serie 4432 2013-2014 

3S 11.3.2.13 Hemodinamia Hicor con Corsoskop 2013-2014 

3S 11.3.2.14 Equipo Móvil Mobilett XP Digital, Mca. Siemens, No. de serie 3220 2013-2014 

3S 11.3.2.15 Equipo Móvil Mobilett XP Digital, Mca. Siemens, No. Serie 3221 2013-2014 

3S 11.3.2.16 Equipo Móvil Mobilett XP Digital, Mca. Siemens, No. Serie 3222 2013-2014 

3 carpetas 

3S 11.3.2.17 Rayos X Digital, Mca. Siemens, Mod. Aristos Mx. No. Serie 380746 2013-2014 

3S 11.3.2.18 Angiógrafo Mca. Siemens, Mod. Artis Zee Floor, No. serie 135461  2013-2014 

3S 11.3.2.19 Tomógrafo Sensations 64, Mca. Siemens, No. serie 54599, No. Inv. 610394 2013-2014 

3S 11.3.2.20 Extractor de Aire Marca ARMEE, Mod. 245 ABG, Serie 11516691 2013-2014 

3S 11.3.2.21 Arco en C, Marca Siemens, Siremovil, Modelo Compactl, Serie 32211 2014 

3S 11.3.3 Baja de Equipos Generadores y Detectores de Radiación  

1 carpeta 3S 11.3.3.1 Medicina Nuclear 2013-2014 

3S 11.3.3.2 Imagenología 2013-2014 
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3S 11.8 Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares (ININ)  
1 carpeta 

3S 11.8.1 Desechos radiactivos 2013 

3S 11.9 Organización Internacional de Energía Atómica (OIEA)  
2 carpetas 

3S 11.9.1 Visita de Expertos 2013-2014 

3S 11.9.3 Congresos y Reuniones Internacionales 2013-2014 2 carpetas 

3S 11.9.4 Proyecto ARCAL RLA/6/065, Fortalecimiento de Aseguramiento de Calidad en Medicina 

Nuclear  

2013-2014 
2 carpetas 

3S 11.9.5 Proyecto RLA/9/067 Protección radiológica del paciente en la exposición médica Clave INER 

T02-10 

2013-2014 
2 carpetas 

3S 11.9.7 Cartilla dosimétrica institucional Clave INER  S01-14 2013-2014 2 carpetas 

3S 11.10  Bitácoras y registros  
14 carpetas 

3S 11.10.1 Recepción, uso y manejo de material radiactivo 2013-2014 

3S 11.16 Acciones de mejora  

1 carpeta 

3S 11.16.1 Noticiero Kerma 2013 

3S 11.16.2 Gestión de desechos 2013-2014 

3S 11.16.3 Monitoreo de contaminación radiactivo 2013-2014 

3S 11.16.4 Accidentes e incidentes radiológicos 2013-2014 

3S 11.16.6 Levantamiento de niveles 2013-2014 

3S 11.16.7 Condiciones para egreso de pacientes con I-131 2014 

3S 11.16.8 Verificación de NO contaminación en las áreas de trabajo 2013-2014 

3S 11.16.9 Fuentes de calibración  2013-2014 
 



 

GUÍA SIMPLE 2014 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

 
 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosío Villegas 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Oficina de Seguridad Radiológica 

DIRECCIÓN Oficina de Seguridad Radiológica 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Fís. Verónica H. Vélez Donis, Responsable de Seguridad Radiológica 

TELÉFONO 5487 1700 Ext. 5314 

CORREO ELECTRÓNICO velezdonis@gmail.com 

 

 

FICHA  DE CONTEXTO 

 

 

ARCHIVOS CLASIFICADOS CON SERIE Y SUBSERIE:  

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

VOLÚMEN 

NÚMERO DE 

CAJAS 

3S 11.16.10 Minutas de Sesiones de Acciones de Mejora 2013-2014  

3S 11.16.5 Auditorias  

1 carpeta 
3S 11.16.5.1 Medicina Nuclear 2014 

3S 11.16.5.2 Imagenología 2014 

3S 11.16.5.3 Hemodinamia 2014 

3S 11.4  Expedientes de Personal Ocupacionalmente Expuesto 2013-2014 

17 carpetas 

3S 11.4.1 Imagenología  

3S 11.4.2 Medicina Nuclear  

3S 11.4.3 Hemodinamia  

3S 11.4.4 Cirugía Experimental  

3S 11.4.5 Seguridad Radiológica  

3S 11.4.10 CIENI  

3S 11.4.6 Médicos Residentes de Medicina Nuclear en capacitación POE  

3S 11.4.7 Técnicos radiólogos en capacitación POE  

3S 11.4.8 Médicos Residentes de Rayos X en capacitación POE  

3S 11.4.9 Pasantes de Licenciatura en Capacitación POE  

3S 11.5 Baja de Personal Ocupacionalmente Expuesto 2013-2014 1 carpeta 

3S 11.12 Comité de Garantía de Calidad del Equipamiento Médico de Rayos X 2013-2014 1 carpeta 
 


