
 

GUÍA SIMPLE ENERO 2013 – AGOSTO 2014 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 

 

FICHA  DE IDENTIFICACIÓN 

 

DIRECCIÓN DE ÁREA A LA QUE PERTENECE MEDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SUBDIRECCION DE ATENCION MEDICA DE NEUMOLOGIA 

UBICACIÓN DEL ARCHIVO (SÓTANOS EN SU 

CASO.- INDICAR UBICACIÓN DEL SÓTANO)  

 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DR. JUSTINO REGALADO PINEDA 

FECHA Y FIRMA  SEPTIEMBRE DE 2014 

CORREO ELECTRÓNICO jregalad@prodigy.net.mx, macostarojas@yahoo.com.mx  

                                                                            

FICHA DE CONTEXTO  

 

 

UNIDAD ADMNINISTRATIVA DE PROCEDENCIA:  

 

FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN:  2C ASUNTOS JURIDICOS   

SERIES DOCUMENTALES:  

2C 1. DISPOSICIONES JURIDICAS EN LA MATERIA 

2C 8. JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

01-01-13 A  

31-12-13  

 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS   

SERIES DOCUMENTALES:  

4C 1. DISPOISCIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

4C 3.2 MOVIMIENTO DE PERSONAL 

4C 8. RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

4C 11. ESTIMULOS, PERMANENCIA Y ASISTENCIA PERFECTA 

4C 19. CAPACITACION CONTINUA Y DES. PROF. DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

SECCIÓN:  5C RECURSOS FINANCIEROS   

SERIES DOCUMENTALES:  

5C 1. DISPOCICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS, CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

SECCIÓN:  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA   

SERIES DOCUMENTALES:  

6C 4 ADQUISICIONES 

6C 20. COMITES 

01-01-13 A  

31-12-13 
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FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN:  7C SERVICIOS GENERALES   

SERIES DOCUMENTALES:  

7C 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

7C 5. SERVICIOS DE MANTENIMIENTO 

7C 7. SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION 

7C 12. PROTECCION CIVIL 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

SECCIÓN:  8CTECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION   

SERIES DOCUMENTALES:  

8C 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

8C 8. PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMATICA 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

SECCIÓN:  10 C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS   

SERIES DOCUMENTALES:  

10 C 3. AUDITORIA 

10C 5. QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

SECCIÓN:  11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS   

SERIES DOCUMENTALES:  

11C 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION 

11C 2. DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION 

11C 13. INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

11C 20.1.1. APERTURA 

11C 21. ANALISIS DE COSTOS Y EVALUACION DE PRODUCTIVIDAD 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

 

 

BIBLIORATO 
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FECHAS DE 

LOS DOCTOS. 

QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 

Y/O 

BIBLIORATOS 

SECCIÓN: 12 C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION   

SERIES DOCUMENTALES:  

12C 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION 

12C 10. ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 

12C 11. GESTION DOCUMENTAL 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

SECCIÓN:  2S EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD   

SERIES DOCUMENTALES:  

2S 1. DISPOISCIONES EN MATERIA DE EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD 

2S 2.1.2. POSGRADO 

2S 3.1.2 SESIONES GENERALES 

2S 8.2 COMITÉ DE BECAS 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

 

 

BIBLIORATO 

SECCIÓN:  3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 

3S 3. REGISTROS MEDICOS 

3S 5.2. UNIDAD DE ATENCION E INVESTIGACION EN URGENCIAS RESPIRATORIAS 

3S 5.3 CONSULTA EXTERNA 

3S 5.3.2. OTORRINOLARINGOLOGIA 

3S 5.4 HOSPITALIZACION 

3S 5.4.1.1. ENFERMEDADES INTERSTICIALES DEL PULMON 

3S 5.4.1.2 TUBERCULOSIS PULMONAR 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

BIBLIORATO 
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QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 
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SECCIÓN: 3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 5.4.1.3. NEUMOLOGIA 

3S 5.4.1.3.1. ONCOLOGIA 

3S 5.4.1.3.2. PEDIATRICA 

3S 5.4.1.4. ENFERMEDADES DE LA VIA AEREA 

3S 5.4.1.7. UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS RESPIRATORIOS 

3S 5.4.1.8. CLINICA DEL SUEÑO 

3S 5.4.2. CIRUGIA 

3S 5.4.2.3. BRONCOSCOPIA 

3S 5.4.4.4. ESTOMATOLOGIA 

3S 5.4.4.6. MEDICINA NUCLEAR 

3S 5.4.5. AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO 

3S 5.4.6.1. LABORATORIO CLINICO 

3S 5.4.6.2. BANCO DE SANGRE 

3S 5.4.6.3. MICROBIOLOGIA CLINICA 

3S 5.4.6.6. INHALOTERAPIA 

3S 5.4.6.7. ANATOMIA PATOLOGICA 

3S 5.4.6.8. IMAGENOLOGIA 

3S 5.4.6.9. INGENIERIA BIOMEDICA 

3S 5.4.7. REHABILITACION RESPIRATORIA 

01-01-13 A  

31-12-13 
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DE CAJAS 
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SECCIÓN:  3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA   

SERIES DOCUMENTALES:  

3S 5.4.8. FISIOLOGIA RESPIRATORIA 

3S 5.4.10. ALIMENTACION 

3S 5.4.11. ENFERMERIA 

3S 5.4.11.2 CAMILLERIA 

3S 6.5.2. INFLUENZA 

3S 6.7. SEGURO POPULAR 

3S 7. ATENCION SOCIAL DEL PACIENTE HOSPITALIZADO 

3S 8. BIOESTADISTICA MEDICA 

3S 9.1 COMITÉ DE EVALUACION DE EXPEDIENTE CLINICO 

3S 9.2 COMITÉ PARA LA DETECCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES 

3S 9.4. COMITÉ DE MORBI-MORTALIDAD 
3S 9.8. REUNIONES DE LA DIRECCION MEDICA CON JEFES DE SERVICIO Y JEFAS Y SUPERVISORAS DE ENFERMERIA 

3S 11.  SEGURIDAD RADIOLOGICA 

01-01-13 A  

31-12-13 

 

SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES:  

ASEGURADORES (FORMATOS) 

BATAS 

COMITÉ DE APOYO Y SEGUIMIENTO A LOS RECURSOS DESTINADOS A LA INVESTIGACION 

COCASEP 

01-01-13 A  

31-12-13 
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QUE 

REPORTAN. 

NÚMERO 

DE CAJAS 
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SECCIÓN:    

SERIES DOCUMENTALES:  

COFAT 

CONSEJO TECNICO 

CUESTIONARIO DE REQUERIMIENTOS DE PERSONAL DE SALUD 

DIRECCION GENERAL 

ENCUESTAS 

EXPEDIENTE CLINICO ELECTRONICO 

GRUPO AIRE 

GUARDIAS ESPECIALES 

MEDICAMENTOS SOLICITADOS EN EL TURNO VESPERTINO 

PACIENTES REFERIDOS 

PROGRAMA DE ESTIMULOS A LA CALIDAD Y EL DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE SALUD 

REPRESENTANTES MEDICOS 

VALES ALMACEN DE VARIOS 

VACACIONES 

01-01-13 A  

31-12-13 
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