
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA

DIRECCIÓN 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL 

CARGO 

FECHA Y FIRMA

CORREO ELECTRÓNICO

SECCIÓN SERIE SUB-SERIE
CANTIDAD 

DE

Expediente Nombre del Expediente Descripción de expedientes EXPEDIENTES

2C ASUNTOS JURIDICOS 2C 10 JUICIOS DE AMPARO 2C 10.1 MATERIA LABORAL 1

2C ASUNTOS JURIDICOS 2C 17 CONTRATOS 2C 17.3.1 DONACIÓN 1

3C PROGRAMACIÓN ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTACIÓN

3C 2 PROGRAMAS OPERATIVOS 

ANUALES.

3C 2.3 PRESUPUESTO POR 

AREAS.
1

3C PROGRAMACIÓN ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTACIÓN

3C 3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE PRESUPUESTO.

3C 3.2 AUTORIZACIÓN DE 

SOLICITUDES.
1

4C RECURSOS HUMANOS.
4C REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS 

Y PLAZAS.
4C 3.7 FONAC. 1

4C RECURSOS HUMANOS. 4C 7 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL.
4C 7.1.1 DESCUENTOS 

FOVISSSTE.
1

4C RECURSOS HUMANOS.

4C 19 CAPACITAC. CONTINUA Y 

DESARROLLO PROFES. DEL PERSONAL 

DE AREAS ADMVAS.

4C 19.1 CURSOS. 1

4C RECURSOS HUMANOS

4C 19 CAPACITAC. CONTINUA Y 

DESARROLLO PROFES. DEL PERSONAL 

DE AREAS ADMVAS.

4C 19.7 BECAS. 3

5C RECURSOS FINANCIEROS.
5C 6 FINANCIAMIENTO EXTERNO DE 

TERCEROS.
5C 6.1 LINEAMIENTOS. 1

5C RECURSOS FINANCIEROS.
5C 6 FINANCIAMIENTO EXTERNO DE 

TERCEROS.

5C 6.4 PROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN.
38

5C RECURSOS FINANCIEROS.
5C 6 FINANCIAMIENTO EXTERNO DE 

TERCEROS.

5C 6.5 REPORTES E 

INFORMES FINANCIEROS.
38

5C RECURSOS FINANCIEROS. 5C 15 ESTADOS FINANCIEROS.

5C 15.1 ESTADO DE 

SITUACIÓN FINANCIERA 

MENSUAL.

10

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA 

PÚBLICA.
6C 20. COMITÉS.

6C 20.1 COMITÉ DE 

ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS.

14

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA 

PÚBLICA.
6C 20. COMITÉS.

6C 20.2 COMITÉ DE OBRA 

PÚBLICA.
6

7C SERVICIOS GENERALES 7C 12. PROTECCIÓN CIVIL. 1

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN
8C 11. DESARROLLO DE SISTEMAS.

8C 11.1.1 IMPLEMENTACIÓN 

DE SISTEMAS DE REDES Y 

COMUNICACIONES.

1

9C COMUNICACIÓN SOCIAL 9C 6. ACTOS Y EVENTOS OFICIALES. 9C 6.2 INVITACIONES. 1

10 C CONTROL Y AUDITORÍA DE 

ACTIVIDADES PÚBLICAS.
10C 3. AUDITORÍA. 1

10 C CONTROL Y AUDITORÍA DE 

ACTIVIDADES PÚBLICAS.

10C 4. COMITÉS Y ORGANOS DE 

GOBIERNO.
1

10 C CONTROL Y AUDITORÍA DE 

ACTIVIDADES PÚBLICAS.

10C 6. PETICIONES, SUGERENCIAS Y 

RECOMENDACIONES.
1

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, 

EVALUACIÓN Y POLÍTICAS.
11C 10. INFORME ANUAL DE LABORES. 1

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, 

EVALUACIÓN Y POLÍTICAS.

11C 15 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE 

MANUALES, NORMAS Y LINEAM. DE 

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

11C 15.1 MANUALES DE 

PROCEDIMIENTOS.
4

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, 

EVALUACIÓN Y POLÍTICAS.

11C 15 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE 

MANUALES, NORMAS Y LINEAM. DE 

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

11C 15.2 MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN.
1

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, 

EVALUACIÓN Y POLÍTICAS.

11 C 21. ANÁLISIS DE COSTOS Y 

EVALUACIÓN DE PRODUCTIVIDAD.

11C 21.1 COSTO DE 

OPERACIÓN DE LOS 

CENTROS DE COSTO 

INSTITUCIONALES.

1

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN.

12C 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN.
12C 4. CIRCULARES. 1

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN.

12C 2. PROGRAMAS Y PROYECTOS DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN.

12C 2.1 LINEAMIENTO 

INTERNO.
1

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN.

12C 9. INSTITUTO FEDERACIL DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN.
12C 9.1 REQUERIMIENTOS. 1

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN.
12C 10. ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS.

12C 10.1.1. CUADRO DE 

CLASIFICACIÓN.
1

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN.
12C 11. GESTION DOCUMENTAL. 12C 11.1 REGISTROS. 1

2S EDUCACIÓN EN SALUD Y CALIDAD. 2S 8. COMITÉS. 2S 8.2 COMITÉ DE BECAS. 3

GUÍA SIMPLE  ENERO 2013 - AGOSTO  2014

ARCHIVO DE TRÁMITE

patsi@iner.gob.mx y letiramirez@iner.gob.mx

FICHA DE IDENTIFICACIÓN 

FICHA DE CONTEXTO 

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS ISMAEL COSIO VILLEGAS

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

C.P. MA. PATRICIA SIERRA MANCILLA

6 DE AGOSTO, 2014. 



 

 

 


